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内容概要

《大学计算机基础》以WindowsXP为操作平台，介绍了Office2003办公软件的基本应用以及其他相关的
计算机基础知识。
全书共分为7章，主要内容包括信息技术基础，计算机系统基础知识，WindowsXP操作系统
，Word2003、Excel2003、PowerPoint2003等常用办公软件的应用以及网络基础知识与Internet应用。
《大学计算机基础》内容丰富、结构合理、重点突出、实践性强。
每章都配有相应的习题，便于教师教学与学生练习。
《大学计算机基础》适合作为高等院校计算机基础课程的教材，也可作为全国计算机等级考试（一级
）和各类计算机基础培训班的参考用书。
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章节摘录

版权页：插图：（3）对经济发展的影响在工业社会中，信息技术的发展，使各国摆脱高投入、高消
耗、高污染的经济发展方式成为可能，即转向依靠科技进步来开创经济增长的新方式。
（4）对人类社会的影响由于信息技术的发展，使社会开始发生变化，从以物质能量为主的生产力转
变为以信息知识和技术为主的生产力，从工业经济转变为知识经济。
1.1.3 信息化1.信息化的内涵信息化是相对于工业化而言的，它是飞速发展的现代信息技术与社会经济
相互作用的结果。
工业化社会是有形产品创造价值的社会，而由无形信息创造价值的社会可以定义为信息社会。
信息化表达的是一种动态过程，即从工业社会向信息社会转化的过程。
信息社会向前发展的过程，也就是使信息产业在整个产业结构中占据优势地位的过程。
一般可以这样认为，“信息化”是在人类社会活动中普遍采用信息技术，充分利用信息资源，推动经
济发展和社会进步的一个历史过程。
2.信息化的进程信息化的概念是20世纪60年代末日本人最先提出的，并作为此后20多年日本政府的重
要政策内容。
当今世界，信息技术突飞猛进，信息产业日新月异，正在使人类社会快步进入信息时代。
自1993年9月，美国正式宣布将实施“信息高速公路”计划以来.信息高速公路的热潮席卷全球。
信息化进程分为以下几个阶段：（1）信息产业化和产业信息化阶段信息产业化是由分散的信息活动
演变成整体信息产业的过程。
这种变动只涉及信息工作领域，主要表现在信息产品商品化、信息机构企业化、信息服务产业化。
产业信息化是指各个产业部门内大量采用信息技术、充分利用信息资源，从而使劳动生产率和经济效
益得到大幅度提高的过程。
这个过程将使传统企业部门的组织机构、管理体制、经营模式发生彻底的改变。
其主要表现在生产过程自动化、经营管理智能化、商业贸易电子化等方面。
这个阶段属于信息化进程的初级阶段。
（2）经济信息化阶段经济信息化阶段是通过对社会生产力系统推行自动化、智能化，使社会经济生
活和国民经济活动逐步实现信息化的过程。
其结果是使信息产业成为国民经济的第一大产业，在国民生产总值中所占的比重上升至主导地位。
（3）社会信息化阶段社会信息化阶段是以信息产业化和产业信息化为基础，以经济信息化为核心，
向人类社会活动的所有领域全面推进信息化的过程。
即在人类的工作、消费、教育、医疗、家庭生活、文化娱乐等一切领域实现信息化。
其结果是，信息成为社会生活的战略资源和重要财富，信息技术成为推动社会进步的主导技术，信息
技术人员成为领导社会技术变革的中坚力量。
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编辑推荐

《大学计算机基础》是面向21世纪高等院校计算机规划教材。
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