
第一图书网, tushu007.com
<<Excel 2007表格专家从入门到�>>

图书基本信息

书名：<<Excel 2007表格专家从入门到精通>>

13位ISBN编号：9787113129316

10位ISBN编号：7113129315

出版时间：2011-8

出版时间：中国铁道出版社

作者：高志清，谢东　编著

页数：306

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Excel 2007表格专家从入门到�>>

内容概要

本书采用单双栏混排的图解方式，以“内容导读十学习目的+主体知识讲解+技能提高+实践演练”模
式详细介绍了Excel表格从入门到精通的专家级知识和基本操作。
本书共分16章，主要内容包括：Excel基础入门、Excel基本操作、制作简单的Excel表格、设置表格格式
、丰富表格内容、用公式计算简单数据、用函数计算复杂数据、管理并分析表格数据、用数据工具分
析数据、通过加载宏分析数据、用图表分析数据、数据透视图表的使用、Excel开发工具的使用、保护
与打印表格内容以及Excel的其他应用等，最后通过“Excel实用案例详解”一章贯穿全书的知识要点，
具体讲解了Excel在办公领域中的应用，使读者学习后能够快速应用到实际工作中。

 本书主要定位于希望快速掌握各类
Excel表格应用知识，并希望使用Excel软件进行各种办公数据处理和分析的中、高级用户，适用于不同
年龄段的办公人员、文秘、财务人员、公务员，也可作为大中专院校及各类电脑培训班的Excel教材使
用。
本书由启典文化组织创作。
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