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前言

　　20世纪90年代中期，当我开始提供制作 PPT演示文稿的服务时，问及一些公司是否有 兴趣接
受PPT演示方面的帮助，他们的回答通 常是：“什么是PPT？
” 再后来，对于这个问题，他们大多回答说： “PPT，我们会做。
”可见，制作与使用PPT已成 为职场生活中的一部分。
我的工作室很早便对 这一发展趋势做出预测，也是最早将视频短片、 动画和音频等多媒体元素融
入PPT演示中的 公司之一。
 这项技术也很快占据了职业生活。
特别是 在2000年前后，多媒体与PPT演示变得异常广 泛，无论什么内容都会用到多媒体与PPT，以致 
人们对其产生出反感情绪。
因此，如今能快速 制作一个多媒体或PPT演示文稿是远远不够 的，人们愈发要求演示文稿无论从结构
、演示方 法，还是成型、效果上都必须比过去更加完美。
 本书将为您提供制作演示的有效方法。
通 过使用这些方法：您的演示将与众不同，从而取 得更好的效果，得到积极热烈的反应。
从而，您 会更容易实现所想达到的目的。
 请记住，对听众而言，报告人永远居于首 位，多媒体演示则是次要的。
换言之，多媒体演 示在报告中起辅助作用，它给未经训练或是仅 受一般训练的报告者以有力支持，
保证报告人 在紧张或多次口误的情况下仍能传达正确信 息，达成演讲目标。
从我的个人经历来看，许多 报告人受益于专业的多媒体演示，也因此改善 了形象。
 祝您在阅读中获得更多的认识与灵感，并 期待您的宝贵意见。
 马提亚斯·伽尔腾
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内容概要

本书将为您提供制作演示的有效方法。
通过使用这些方法：您的演示将与众不同，从而取得更好的效果，得到积极热烈的反应。
从而，您会更容易实现所想达到的目的。
    请记住，对听众而言，报告人永远居于首位，多媒体演示则是次要的。
换言之，多媒体演示在报告中起辅助作用，它给未经训练或是仅受一般训练的报告者以有力支持，保
证报告人在紧张或多次口误的情况下仍能传达正确信息，达成演讲目标。
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作者简介

马提亚斯·伽尔腾，德国多媒体演示方面的顶级专家，著名企业培训师、讲师。
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章节摘录

版权页：插图：1.基础或许每个人都会经历一次失败的PPT或多媒体演示。
准备不足或基础知识缺乏往往导致演示枯燥无聊且无法打动台下听众。
为了能让下一次的报告精彩纷呈，吸引听众，请您阅读以下多媒体演示的基础知识。
1.1 多媒体演示“多媒体演示”这个词组由“多媒体”和“演示”两个词组合而成。
多媒体是指不同媒介的整合，比如文字、图片、声音、影像、光以及其他各种效果。
演示广义上指“呈现”或“描述”，既可指人，也可指事。
所以说，多媒体演示广义而言是对某个人或某件事的多媒介描述;狭义而言，是报告者通过视觉和听觉
的辅助设备为听众做报告。
视觉辅助设备包括白板、挂纸板、直观物体或是Beamer幻灯片等。
多媒体演示的优点多媒体演示有许多优点。
最明显的优点就是，报告人只需使用一种设备进行演示。
通过把多媒体元素融人到演示文稿中，再无需其他设备，如幻灯机、录像机、高射投影仪等。
此外，使用多媒体演示既有利于报告人，也有利于听众。
为什么这么讲?因为根据认知心理学观点，运用图片、声音和动画等元素会使接受和记忆知识变得更为
简单，大大激发听众的兴趣，从而使听众更容易接受报告中的观点。
多媒体演示是借助多媒体设备对信息进行有目的地处理与呈现。
如果使用恰当，它能使接受和记忆知识变得更为简单。
1.2 演示类型演示并非都一样。
在新闻发布会上介绍新产品和给领导展示项目研究成果自然不是一回事。
按照不同的标准，演示可划分为不同的类型。
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编辑推荐

《专业多媒体演示技巧》通过丰富的实例和有趣的测验，让您在30分钟内解决问题！
德国职场专家倾心之作！
知名媒体N24重磅推荐！
德国累计销量超过100 0000册。
多媒体演砸了怎么办？
怎样通过多媒体演示为讲演添色？
多媒体制作应该注意哪些问题？
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