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内容概要

本书为全国计算机等级考试—级ms office教程，是根据2008年教育部考试中心制订的最新考试大纲中对
—级ms office的要求编写而成的，新大纲要求在windows xp的平台下使用office 2003办公软件环境。
全书共6章，主要内容包括计算机基础知识、windows xp操作系统、文字处理软件word 2003、电子表格
制作软件excel 2003、演示文稿制作软件powerpoint 2003、internet基础。
    本书在内容上遵循大纲要求，在编写上结构合理，语言清晰简明，难点分散，书中用了较多的实例
讲解应用软件的使用。
根据考试的不同要求，每章末收集了不同类型的练习题，以便读者在短时间内把握主要内容、掌握知
识要点并顺利地通过考试。
    本书适合作为全国计算机等级考试一级ms office的教材，也可作为学校及其他培训班的教学用书或自
学的参考书。
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章节摘录

版权页：插图：（4）第四代计算机（1971-现在）第四代计算机采用大规模集成电路和超大规模集成
电路，一个大规模集成电路LSI（LargeScale Integrated circuits）芯片中可以容纳数千个到数万个晶体管
，而一个超大规模集成电路vLSI（Very Large Scale Integrated circuits）芯片中可以容纳几万个到几十万个
晶体管，VLSI可以将计算机的核心部分甚至整个计算机做在一个芯片上。
第四代计算机中半导体存储器完全替代了磁心存储器，磁盘的存取速度和存储容量都有了较大的提升
，运算速度可以达到每秒钟几百万次至上亿次，软件方面出现了分布式操作系统、数据库系统，软件
产业成为新兴的高科技产业，计算机应用领域不断向各个方面渗透。
  2.微型计算机的发展  超大规模集成电路技术的发展促进了计算机向微型化和巨型化两个方向发展，
其中的微型计算机从20世纪70年代初诞生到80年代获得了迅速的发展。
微型计算机以微处理器为核心，就是采用超大规模集成电路将运算电路和逻辑控制电路集成在一个芯
片上，所以通常是以微处理器为标志来划分微型计算机，例如使用80286芯片的微型计算机称为286机
，此外还有386机、486机、Pentium机、Pentium II机、Pentium III机和Pentium4机等。
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编辑推荐

《全国计算机等级考试一级教程MS Office(第2版)》：紧扣最新的考试大纲能力培养和应试并重分解与
综合合理安排注重强化训练针对性
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