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内容概要

本书是指导新手快速掌握电脑办公应用技能的入门书籍。
书中详细地介绍了初学者必须掌握的电脑办公知识和操作方法，并对新手在使用电脑进行办公操作时
可能遇到的各种问题进行了专家级的指导。
主要内容包括：Windows XP办公操作、Office 2007全新接触、Word 2007办公应用、Excel 2007办公应用
、PowerPoint 2007幻灯片制作、Internet办公畅通无阻、常用办公辅助工具软件应用、常用办公设备的
应用、局域网办公与共享、网上办公与商务应用、Office 2007高级办公、办公数据安全与病毒防治等
。
　　本书适合电脑办公操作的初学者使用，也可作为对电脑办公操作有些了解但还不熟练精通的各类
办公人员、大中专院校学生和社会电脑培训机构学员等的学习用书。
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编辑推荐

《电脑办公从入门到精通》适合电脑办公操作的初学者使用，也可作为对电脑办公操作有些了解但还
不熟练精通的各类办公人员、大中专院校学生和社会电脑培训机构学员等的学习用书。
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