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内容概要

本书是“Excel全能成长之路”系列丛书之一，全书从一名使用Excel进行数据处理与分析的人员需要掌
握的Excel基础知识和操作出发，详细介绍了各项Excel数据处理功能和技能。
主要内容包括：Excel基础入门、数据编辑与美化、数据分析、数据公式函数运算和数据图形化分析。
最后，通过对员工工资管理系统、商品进销存管理系统、产品年度销量统计表以及日记账管理表等多
个实用案例的制作与分析，帮助读者将所学知识应用到实际生活和工作中。
    本书采用了自由的单双混合排版方式，知识点结合案例操作，图文并茂、以图析文、讲解详细，并
在文中穿插了大量实用的注意、技巧和读者提问，实时地解决读者在学习过程中遇到的问题，拓展了
读者的知识面。
    本书主要定位于Excel的初级用户，适合不同年龄段的办公人员、文秘、财务人员、国家公务员、家
庭用户使用，也可作为各大中专院校及各类电脑培训班的Excel数据处理方面的教材。
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