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内容概要

　　《普通高等学校应用性人才培养系列规划教材：大学计算机基础实践教程》共分为十章，主要涉
及键盘操作及杀毒软件的使用、Windows XP操作系统、中文字处理软件Word 2003、电子表格软
件Excel 2003、演示文稿软件：PowerPoint 2003、计算机网络与Internet、多媒体技术与应用、Access数
据库操作基础、程序设计基础、信息安全等方面的实验内容。
《普通高等学校应用性人才培养系列规划教材：大学计算机基础实践教程》虽然是实验内容，但自成
体系，可以独立阅读。
　　《普通高等学校应用性人才培养系列规划教材：大学计算机基础实践教程》适合作为高等学校非
计算机专业计算机基础课程的实验用书，也可以供自学者自学使用，还可供相关人员阅读参考。
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书籍目录

第一章 键盘操作及杀毒软件的使用实验一 键盘操作实验二 杀毒软件的安装、更新及作用习题第二章
Windows XP操作系统实验一 Windows XP基本操作实验二 Windows XP文件或文件夹管理实验三
Windows XP的磁盘管理实验四 Windows XP的系统环境设置实验五 Windows xP附件的使用习题第三章 
中文字处理软件Word 2003实验一 Word 2003文档的基本操作实验二 Word 2003文档排版实验三 Word
2003表格的制作与编辑实验四 Word 2003图形对象与图文混排实验五 Word 2003常用工具的使用实验六
Word 2003综合练习习题第四章 电子表格软件Excel 2003实验一 Excel 2003基本操作实验二 编辑工作表实
验三 格式化与管理工作表实验四 公式与函数的使用实验五 图形与图表操作实验六 数据管理与分析实
验七 页面设置与打印实验八 Excel 2003综合练习习题第五章 演示文稿软件PowerPoint 2003实验一
PowerPoint 2003基本操作实验二 PowerPoint 2003素材添加实验三 PowerPoint 2003的动画方案实验四
PowerPoint 2003链接、放映及输出实验五 PowerPoint 2003综合应用习题第六章 计算机网络与Internet实
验一 IP地址配置与网络方案实验二 常用网络实用程序的使用实验三 IE浏览器的使用实验四 搜索引擎
与文件下载实验五 电子邮箱的申请与使用习题第七章 多媒体技术与应用实验一 压缩工具的使用实验
二 动画工具的使用实验三 网页制作工具的使用（Dreamweaver）习题第八章 Access数据库操作基础实
验一 建立Access数据表实验二 设置表之间的关系实验三 创建选择查询与交叉表查询实验四 创建SQL语
句与SQL查询习题第九章 程序设计基础实验一 结构化程序设计实验二 面向对象程序设计习题第十章 
信息安全实验一 卡巴斯基病毒扫描功能的使用实验二 卡巴斯基保护组件的使用实验三 用PGP加密／
解密信息习题习题答案参考文献
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