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前言

对于Excel软件，很多人都使用过它，它是渗透到我们日常工作和生活中的一个具有代表性的软件。
Excel和各行各业的数据处理、分析应用结合得非常紧密，深受专业办公人士的青睐。
有鉴于此，我们推出了这套“应用案例大全”系列图书，除了本书《Excel公式与函数应用案例大全》
之外，本系列图书还包括《Excel图表设计与应用案例大全》、《Excel VBA高效办公案例大全》等，内
容涵盖了Excel在市场与销售、会计与财务管理、人力资源与行政、VBA高效办公、数据分析与处理、
图表分析等多个领域，希望能为广大读者提高办公效率与水平贡献微薄之力。
本书分为5个模块，共21章。
根据日常办公中遇到的问题，由浅入深、系统地介绍了如何使用Excel函数，以帮助用户快速、全面地
掌握Excel函数的使用技巧。
通过各种实例对Excel的函数分别进行了讲解，知识点包括公式与函数的基础、数组高级公式、检查公
式、日期与时间函数、逻辑函数、文本函数、数学和三角函数、财务函数、统计函数、查找和引用函
数、信息函数等。
第1章～第4章为人力资源管理系统，通过工资管理系统、员工档案管理系统、员工医疗管理系统、绩
效考核评定系统等实例，讲解了公式与函数在人力资源管理系统中的应用。
第5章～第9章为行政与文秘管理模块，通过员工值班管理系统、银行借贷管理、生产管理系统、库存
管理系统、固定资产分析等实例，讲解了公式与函数在行政与文秘管理方面的应用。
第10章～第14章为会计与财务管理模块，通过资产负债表、营运资本和现金流量分析、投资决策分析
、损益表、财务预算等实例，讲解了公式与函数在会计与财务管理中的应用。
第15章～第18章为市场与销售管理模块，通过贡献毛利的计算与分析、营业费用预测、企业广告费和
销售额统计分析、对销售业绩进行分析等实例，讲解了公式与函数在市场与销售管理中的应用。
第19章～第21章为数据调查与汇总模块，通过高露洁品牌形象调查与分析、日常护肤品市场调查与分
析、产品价格研究等实例，讲解了公式与函数在数据调查与汇总分析中的应用。
为方便读者学习，本书配盘中收录了书中的完整实例源文件，而且还配备了长达8小时的语音视频教
学光盘，将书中重要的案例的全部操作过程以教学的形式展示给读者，让读者在家中就能享受到专业
教师的讲解过程。
本书主要针对公司管理一线的办公人员，以实例剖析办公中实际遇到的问题：针对性——本书全面地
介绍了Excel 2007中各函数的应用，并对函数及其参数进行了解析，不仅可以解决实际工作表中的问题
，还可以作为函数的参考书使用。
专业性——涉及各行业内数据收集、整理、计算、分析等各个方面，是一线专业管理、实践、应用人
员的必备模板。
实用性——每一个实例均来自实际工作，能够解决用户的实际问题，并且制作步骤均按照实际操作的
过程完成，清晰易懂。
丰富性——各实例的左侧有以小实例形式的提示，对实例中遇到的函数或其他问题进一步扩展、丰富
了书中的内容，使用户从中可以得到实际的帮助。
由于编者水平有限，且限于时间和精力，故本书在编写中难免存有疏漏，敬请广大读者批评指正，并
提出宝贵意见。
想要获取更多参考资料，可到WWW.100tt.net搜索下载。
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内容概要

　　《Excel公式与函数应用案例大全》从人力资源管理系统、行政与文秘管理、会计与财务管理、市
场与销售管理和数据调查与汇总5个方面，举例介绍如何使用数据库函数、日期与时间函数、外部函
数、工程函数、财务函数、信息函数、逻辑运算函数、查找和引用函数、数学和三角函数、统计函数
、文本函数11类函数来完成各种数据资料的统计、计算、分析和汇总，具有很强的实用性和可操作性
。
《Excel公式与函数应用案例大全》以实例讲解为主线，其中穿插了各类函数的功能与格式的介绍，并
举例对函数应用进行补充介绍。
　　Excel 2007
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书籍目录

模块1 人力资源管理系统第1章 工资管理系统1.1 从外部获取人事档案表数据1.2 创建并计算员工工资
表1.3 查询工资并制作工资条第2章 员工档案管理系统2.1 制作员工信息查询系统2.2 计算员工工龄2.3 统
计各部门员工的人数2.4 按学历统计员工人数第3章 员工医疗管理系统3.1 医疗报销费用计算3.2 计算个
人账户累积资金3-3计算公司年累计交纳费用第4章 绩效考核评定系统4.1 工作能力和工作态度评定
表4.2 员工年度业绩计算4.3 年终奖金计算模块2 行政与文秘管理第5章 员工值班管理系统5.1 生成值班
人员证件编号5.2 合理安排员工节假日值班5-3统计员工值班出勤情况第6章 银行借贷管理6.1 计算偿还
总期数6.2 借贷本、息计算6.3 计算借贷利率6.4 计算不同利率下的月还款额第7章 生产管理系统7.1 物料
汇总表7.2 生产订单查询7.3 生产成本预测第8章 库存管理系统8.1 按商品汇总入库数据8.2 按人员汇总出
库数据8.3 日库存量统计第9章 固定资产分析9.1 查看固定资产的原值和期限类型9.2 使用直线折旧法计
算资产折旧9.3 使用双倍余额递减法计算资产折旧9.4 使用年数总和折旧法计算资产折旧模块3 会计与财
务管理第10章 资产负债表10.1 制作会计科目表和记账凭证10.2 制作日记账和总账10.3 创建资产负债表
第11章 营运资本和现金流量分析11.1 成本费用收入分析11.2 创建现金流量表11.3 现金流量表的趋势分
析第12章 投资决策分析12.1 投资项目可行性静态指标分析12.2 评价投资方案12.3 投资可行性分析12.4 
投资敏感性分析第13章 损益表13.1 添加日记账到工作簿中13.2 创建月度损益表13.3 创建年度损益表及
比例分析第14章 财务预算14.1 直线法预算财务支出14.2 指数法预测财务支出14.3 使用分析工具预测企
业日常费用模块4 市场与销售管理第15章 贡献毛利的计算与分析15.1 贡献毛利的计算15.2 寻求保本
点15.3 完全成本法计算利润15.4 贡献成本法计算期末存货第16章 营业费用预测16.1 创建营业收入月报
表16.2 直线法和指数法预测营业费用16.3 营业费用预测值与实际值差异率计算第17章 企业广告费和销
售额统计分析17.1 按区域统计各月份广告费用17.2 按区域统计各月份销售额17.3 计算各区域广告费用
的占有比例17.4 计算各区域的销售排名17.5 广告费与销售额相关性分析第18章 对销售业绩进行分
析18.1 对销售业绩进行排名18.2 对销售业绩进行筛选18.3 计算销售业绩平均增长额和增长率18.4 获取销
售额的最高额18.5 获取销售额的最低额模块5 数据调查与汇总第19章 高露洁品牌形象调查与分析19.1 
制作品牌形象调查问卷19.2 计算品牌认知度比例19.3 计算信赖度占有比例19.4 计算该品牌调查的天数
第20章 日常护肤品市场调查与分析20.1 设计护肤品市场调查问卷20.2 日常护肤品市场占有格局分
析20.3 护肤品购买因素分析第21章 产品价格研究21.1 用户接受产品价位比分析21.2 价格变动对需求的
影响分析21.3 产品属性对价格的影响力知识点索引
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Excel公式与函数应用案例大全》通过5大常用模块、21个经典的行业应用案例来贯穿讲解Excel公式
与函数在实际工作中的真实应用。
《Excel公式与函数应用案例大全(附盘)》在侧边栏中将重要的知识点进行了提炼、讲解和扩展，让读
者能够快速举一反三、触类旁通。
对于Excel软件，很多人都使用过它，它是渗透到我们日常工作和生活中的一个具有代表性的软件。
Excel和各行各业的数据处理、分析应用结合得非常紧密。
深受专业办公人士的青睐。
有鉴于此，我们推出了这套“Excel案例大全”系列图书，本套书内容涵盖了Excel在市场与销售、会计
与财务管理、人力资源与行政、VBA高效办公、数据分析与处理、图表分析等多个领域。
经典的行业应用案例，丰富的技术技巧。
合理的教学案例。
轻松的学习过程，同时配合全程的多媒体教学是本套书最大的特色，希望能为广大读者提高办公效率
与技能水平贡献微薄之力。
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