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内容概要

本书针对电脑初学者的需求，从零开始，详细讲解了新手学电脑需要熟知和掌握的近1000个操作技巧
。
全书共分为6章，主要内容包括Windows系统实战技巧、输入法实战技巧、办公应用实战技巧、影音娱
乐实战技巧、网上冲浪实战技巧和网络安全实战技巧等。
    本书内容翔实，通俗易懂，图文并茂，版式精美，并配有多媒体学习光盘，以便于读者学习。
本书适合作为电脑初学者速查实用手册，也可作为电脑爱好者和自学读者的学习用书。
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书籍目录

Chapter 1 Windows系统实战技巧　1.1  Windows XP系统入门技巧　  例1  改变系统默认主题　  例2　自
定义系统风格　  例3　调节分辨率与颜色质量　  例4　改变屏幕刷新频率　  例5　删除不常用输入法
　  例6　迅速而彻底地删除文件　  例7　更改控制面板视图模式　  例8　更改“开始”菜单模式　  
例9　定制“开始”菜单程序数目　  例10　自定义日期显示方式　  例11　调整鼠标双击速度　  例12
　鼠标左键实现“滚轮”功能　  例13　对调鼠标左、右键功能　  例14　个性化鼠标指针　  例15　设
置虚拟内存　  例16　恢复桌面系统图标　  例17　消除桌面图标文字蓝底　  例18　清理无用的快捷方
式　  例19  自定义文件夹图片　  例20　搜索本地电脑中的文件　  例21　如何隐藏文件　  例22　显示
已知文件扩展名　  例23　移动与调整任务栏　  例24　隐藏任务栏　  例25　隐藏任务栏不常用的图标
　  例26　关闭错误汇报功能　  例27  自定义键盘属性　  例28　调节设备音量　  例29　在任务栏显示
音量图标　  例30　迅速展开文件夹所有子目录　  例31  为系统添加新账户　  例32　为系统账户设置
密码　  例33　更换系统账户图片　  例34　更改账户登录方式　  例35　设置屏幕保护功能　  例36　开
启系统还原功能　  例37　创建系统还原点　  例38　删除应用程序　  例39　开启系统语音功能　  例40
　让系统帮你读英文　  例41  用键盘控制鼠标指针　  例42　用“公文包”方便文档移动　  例43　快
速刷新注册表　  例44　创建局域网资源共享　  例45　设置共享文件夹　  例46　为共享文件夹创建快
捷方式　  例47　映射网络驱动器　  例48　开启NetMeetin9　  例49　使用NetMeetin9聊天Chapter 2 输
入法实战技巧　1.2  Windows XP系统进阶技巧　  例1　快速查看系统信息　  例2　避免电脑意外关机
或休眠　  例3　批量文件重命名　  例4　只运行许可程序　  例5　重装系统无须再激活　  例6　创建
锁定系统快捷键　  例7　“运行”命令被屏蔽　  例8　启用DMA传输模式　  例9　取消无用的网络服
务组件　  例10　彻底隐藏文件　  例11　备份硬件配置文件　  例12　加快菜单显示速度　  例13　卸载
无用的动态超链接　  例14　将地址栏放置到桌面上　  例15　去除快捷方式上的箭头　　⋯⋯Chapter
3 办公应用实战技巧Chapter 4 影音娱乐实战技巧Chapter 5 网上冲浪实战技巧Chapter 6 网络安全实战技
巧
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