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内容概要

本书是根据教育部提出的高职院校非计算机专业的学生计算机应用能力的培养目标进行组织编写，是
普通高等教育“十一五”规划教材。
重点介绍了计算机应用的基础知识和多种应用软件的使用。
内容包括计算机基础知识、Windows
XP的基本操作、Office 2003套件中的Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、Access
2003、FrontPage 2003的操作方法和使用技巧。

本书内容丰富、强调知识性和实践性。
主要训练学生计算机应用中的操作能力，培养学生的文化素养。
本书不仅适合作为高职高专学生的计算机基础课教材，也可作为计算机入门教育的参考书。
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