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内容概要

本书充分考虑初学者的特点，全书分为Windows XP、Word 2003、Excel 2003和Internet等四篇，合计共
有16章。
首章介绍计算机组成的组件和计算机基本概念，其余各章则精选对初学者最重要的操作技能，包
括Windows XP的基本操作、影音多媒体、Word 2003文书应用、Excel 2003电子表格应用、文件压缩与
病毒防治，以及最热门的因特网功能包括全球信息网的使用、电子邮件、实时通讯Messenger、网页设
计和JavaScript等。
　　本书语言简洁，内容丰富，基础知识与实例相结合，边讲边练，特别适合初学者使用。
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书籍目录

Part 1 Windows XP篇　第1章 认识电脑的组件与接口设备 　　1-1 电脑的基本概念 　　1-2 组成电脑主
机的组件 　　1-3 电脑的相关设备 　　1-4 采购与安装 　　1-5 个人电脑软件 　　1-6 电脑小常识 　
第2章 Windows XP基础操作 　　2-1 聪明的Windows XP 　　2-2 用Windows就是这么简单 　　2-3 
在Windows XP输入中文 　　2-4 Windows XP基础操作二三事 　第3章 文件管理与网上邻居 　　3-1 用
资源管理器来管理文件 　　3-2 好用的回收站 　　3-3 网上邻居有哪些？
　　3-4 文件管理与网上邻居二三事 　第4章 文件压缩与病毒防治 　　4-1 用WinRAR把文件变小　
　4-2 防毒高手——NOD 32　　4-3　文件压缩与病毒防治二三事　第5章 数字影音多媒体　　　5-1 录
音程序　　5-2 播放各式各样的媒体文件　　5-3 关于多媒体的二三事Part 2 Word 2003篇　第6章 编辑
文件轻松上手　第7章 文件排版与打印　第8章 表格制作与图文整合Part 3 Excel 2003篇　　第9章 电子
表格编辑基本功　第10章 函数的应用绝技　第11章 图表制作与数据输出　Part 4 Internet篇　第12章 浏
览全球信息网　第13章 快速便捷的E-mail  第14章 通过电脑实时通信　　第15章 网页制作基本技巧　
第16章 网页特效制作与JavaScript
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编辑推荐

通过《精彩零起点:电脑入门实务》，学习有乐趣，应用有创意，技巧有看头，内容是一流。
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