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内容概要

本书是一本学习五笔字型打字的基础教材。
主要内容包括计算机和操作系统基础知识、认识键盘、按键指法、五笔入门、汉字的拆分与输入、五
笔字型输入法的设置和应用等。
    本书语言简练、讲解透彻，即使电脑基础为零的用户也能迅速上手。
随书附带的交互式多媒体自学光盘，不仅涵盖了五笔字型的部分知识，还配备了大量互动练习，配合
图书一同使用将大大提高学习效率，读者可以边学边练，从而提高学习五笔字型的兴趣和效果，快速
成为打字高手。
    在学习本书的过程中，建议读者采用学与练相结合的方式，测试自己录入文章的速度，并逐步提高
。
在本书配套光盘中提供了五笔字型基础知识、练习与测试和五笔字型使用等功能模块。
其中，通过五笔字型基础知识，读者可以了解什么是五笔字型输入法，以及五笔字型输入法的字根、
汉字和词组的输入等基础知识，读者通过练习测试中提供的软件既可以进行五笔字型输入法的练习，
也可以进行测试。
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书籍目录

第1小时　光盘学五笔第2小时　多学一点电脑知识第3小时　多学一点Windows第4小时　熟悉键盘和
“指法”第5小时　指法练习第6小时　通过光盘中打字软件练习指法第7小时　千里之行始于“字根”
第8小时　巧让“字根”第9小时　汉字也能拆第10小时　快速拆分汉字第11小时　“弹指神功”输入
汉字第12小时　“一日千里”输入词汇第13小时　五笔字型输入法的“兄弟姐妹”第14小时　通过“
金山打字通”提高输入打字速度第15小时　练习与测试软件“五笔快打”第16小时　练习与测试软件
“打字精灵”第17小时　实现盲打其实不难第18小时　输入优选“五笔字型”第19小时　五笔输入法
的选择第20小时　五笔提速六技法第21小时　设置输入法第22小时　其他辅助输入法第23小时　
用Word打文章第24小时　要想打字快，多多用QQ
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章节摘录

　　1.1为什么要学习打字　　随着电脑的普及运用，打字已经成为熟练操作电脑的基本功能。
在实际生活中我们必须面对这样一个现实：如果不掌握电脑打字的操作技能，个人的工作能力和工作
效率都会受到影响。
　　社会文明不断发展和进步，从实用的角度出发，电脑打字的速度更为重要。
人是善于利用工具的高等动物，从毛笔、钢笔、圆珠笔，一直到电脑，书写的方式都朝着更快捷的方
向发展，由手写转化到电脑打字也是同样的道理，随着电脑运用的普及，书写的实用功能逐渐被削弱
。
电脑打字比手写的效率高，打印出的字体工整、漂亮，还可以任意选择不同的字体。
而且，通过电脑录入文字，在存储和检索上有无可比拟的优势。
　　在电脑大规模、高速度普及的今天，电脑在各行各业都有不同的用处，打字是人与电脑进行交流
的重要手段，如上网聊天、编辑文档和编写程序等都需要打字，学会打字是学好电脑的一个门槛，若
不会打字，电脑就不能发挥其应有的作用了。
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编辑推荐

　　《五笔打字24小时轻松掌握（第2版）》培养轻松高效学习惯，打造王笔字型输入高手。
科学安排，24小时步步为赢，学会不难。
按图索骥，操作步骤环环相扣，提高最快。
边学边练，全面提高学习效率．事半功倍。
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