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内容概要

本书深入浅出、平易近人，以实例为导向，在轻松认识软件功能和完成作品的过程中，学会各种应用
。
本书详细介绍了Office 2003家庭系列软件，内容包括：Word 2003创建令人印象深刻的文件，由简到繁
一一练习：Excel 2003结合实例说明其功能强大的分析、运算、图表工具；PowerPoint 2003制作更具影
响力的幻灯片，使制作更加轻松容易；Outlook 2003提供整合方案，结合实例说明管理和组织电子邮件
、联系人、约会等功能。
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书籍目录

第1章 认识Windows XP与Office 2003
第2章 认识 WROD 2003
第3章 常用文件编辑
第4章 图片与艺术字
第5章 制作报告的相关方法
第6章 表格的制作与应用
第7章 认识EXCEL 2003
第8章 数据输入与认识
第9章 编辑与格式设置
⋯⋯
附录A 聪明好帮手――微软拼音输入法
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