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内容概要

　　《金山表格2003办公应用图解教程》详细介绍了金山办公软件套件中金山表格的使用技巧，内容
涉及表格的创建，公式和函数计算，表格的修饰，图表的创建和应用，数据处理等。
《金山表格2003办公应用图解教程》采用图解的方式，通过大量实例，使读者能够掌握软件的实际应
用技巧。
　　　　《金山表格2003办公应用图解教程》内容通俗易懂了，但不失之于浅显，各种技巧重在其实
用性，讲解详细，初学者可按步骤逐步实际上现。
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书籍目录

第一部分 金山表格入门第1章 金山表格初识1-1 金山表格的使用流程1-2 启动金山表格程序1-3 认识金山
表格的操作环境1-4 让金山表格执行用户命令1-5 有疑问时获取帮助信息1-6 疑难解答与使用技巧1-7 本
章习题第二部分 输入表格内容第2章 利用金山表格的现有模板新建文档第3章 从头开始建立工作簿第4
章 简单的计算第5章 工作表操作第三部分 表格的修饰第6章 调整表格的外观第7章 调整单元格的背景
和边框第8章 设置文字格式第9章 查看表格第四部分 数据处理
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媒体关注与评论

　　本套书是在金山软件股份公司开发人员工和教育培训人员直接参与下完成的，潇湘工作室的技术
人员对本套书进了反复的修改和校对，使本书的易用性、可读性和友善性达到了极致。
　　金山表格是WPS Office软件套件中的一员，它可以把杂乱无章的数据转化为清晰有用的信息，在
企事业单位的经营决策提供依据。
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