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内容概要

本书是面向广大电脑爱好者的计算机普及性系列丛书之一，以深入浅出的形式讲述了PowerPoint的功
能及其使用方法和技巧。
 
    全书共分11章，前四章引导大家轻松制作出声、图、文并茂的演示文稿，同时介绍了学习PowerPoint
所必需的Windows基础。
后七章分专题介绍了 PowerPoint文稿制作过程中的各种方法和技巧，主要包括：幻灯片的放映控制
与Web功能，文本的插入、编辑，设置艺术
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书籍目录

第一章 试着做个演示文稿吧
第二章 做个更高级一点的吧
第三章 谈谈Windows的文件系统
第四章 为文稿增添多媒体
第五章 让幻灯片图像更漂亮
第六章 文本的编辑
第七章 让幻灯片对象飞起来
第八章 放映演示文稿
第九章 在页面上绘制图形
第十章 插入Office对象
第十一章 PowerPoint的高级功能
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