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内容概要

本书充分考虑了初学者的特点，在内容设计上体现了广大计算机初学者渴望深入学习电脑知识的要求
。
读者通过本书的学习，可以轻轻松松上3个台阶：零起步认识电脑，对电脑学习的方法与建议给与专
家级的指导，避免用户在起步过程中走弯路；在熟悉了电脑的基础上，讲述了Windows、常用办公软
件以及工作软件的使用与技巧；通过对电脑硬件与配置的讲解，用户可以熟悉电脑的技术指标与性能
参数，深入了解电脑知识，还可以供自己组装电脑参考使用，最后讲述了如何在一台裸机上进行硬盘
的分区、格式化，安装操作系统、配置BIOS参数以及安装各种常见硬件的驱动程序等，这样使用户足
以胜任系统的维护工作。
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书籍目录

第一章 如何去学习电脑
第二章 电脑的基本知识
第三章 电脑的正确开机与关机
第四章 正确使用键盘与指法练习
第五章 熟悉使用鼠标
第六章 熟悉与使用Windows
第七章 软件的安装与删除
第八章 汉字输入法
第九章 字处理软件Word的使用
第十章 电子表格软件Excel
第十一章 制作简报与幻灯PowerPoint
第十二章 查毒杀毒
第十三章 字词典翻译
第十四章 压缩与解压缩工具的使用
第十五章 电脑娱乐
⋯⋯
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