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内容概要

本书全面细致地讲解了Outlook 2002的各种使用方法，包括安全恢复功能，自动拣信与分信，垃圾邮件
处理，电子名片，设置工作组，会议安排，日历提醒，邮件变动跟踪等内容，并配合大量的图例讲解
，可让你轻松掌握Outlook的各种技巧与操作
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书籍目录

第1章　认识Outlook　2002
1—1　Outlook　2002操作环境
1—2　快捷方式区的使用
1—2—1　切换文件夹
1—2—2　切换不同的快捷方式
1—3　使用菜单
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