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前言

　　本书参照我国颁布的新标准、新规范编写，取材上力图反映我国工程建设施工的实际，内容上尽
量符合实践需要，以达到学以致用、学有创造的目的，文字上深人浅出、通俗易懂、便于自学，以适
应建筑施工企业管理的特点。
　　本书为预算员职业岗位资格考试培训教材。
重点介绍了预算员所必须掌握的工程计量、工程造价计价、工程招标投标与合同价款的确定、施工与
竣工验收阶段工程造价的控制、工程预算相关法律法规等内容。
与《预算员专业基础知识》一书配套使用。
　　本书由危道军主编，叶晓容、顾娟副主编。
编写人员有：危道军、叶晓容、顾娟、景巧玲、赵惠珍、高洁、陈学仁、赵丽娟。
全书由危道军教授统稿。
　　本书编写过程中得到了湖北省建设教育协会、湖北城市技术职业技术学院、中国建筑第三工程局
、武汉建工集团等的大力支持，在此表示衷心感谢！
　　本书在编写过程中，参考了大量书籍资料，在此对有关作者表示感谢！
　　由于我们水平有限，错误之处在所难免，恳切希望广大读者批评指正。
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内容概要

　　《预算员专业管理实务》参照我国颁布的新标准、新规范编写，取材上力图反映我国工程建设施
工的实际，内容上尽量符合实践需要，以达到学以致用、学有创造的目的，文字上深人浅出、通俗易
懂、便于自学，以适应建筑施工企业管理的特点。
　　《预算员专业管理实务》为预算员职业岗位资格考试培训教材。
重点介绍了预算员所必须掌握的工程计量、工程造价计价、工程招标投标与合同价款的确定、施工与
竣工验收阶段工程造价的控制、工程预算相关法律法规等内容。
与《预算员专业基础知识》一书配套使用。
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书籍目录

一、预算员岗位职责与职业道德（一）预算员岗位职责（二）预算员职业道德二、工程计量（一）建
筑面积计算（二）建筑工程计量规则（三）装饰装修工程计量规则（四）安装工程计量规则三、工程
造价计价（一）工程造价构成（二）工程造价的定额计价方法（三）工程造价工程量清单计价方法四
、工程招标投标与合同价款的确定（一）工程招标投标概述（二）工程投标报价与合同价的确定（三
）建筑工程施工合同五、施工与竣工验收阶段工程造价的控制（一）工程变更和合同价款的调整（二
）工程索赔（三）工程结算与决算六、工程预算相关法律法规（一）《合同法》的主要内容（二）《
建筑法》的主要内容（三）《招标投标法》的主要内容（四）其他相关法律法规参考文献
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章节摘录

　　（一）预算员岗位职责　　（1）学习、贯彻执行国家和建设行政管理部门颁发的建设法律、规
范、规程、技术标准。
熟悉基本建设程序、施工程序和施工规律，并在实际工作中具体运用。
　　（2）工程项目开工前必须熟悉图纸、熟悉现场，对工程合同和协议有一定程度的理解。
　　（3）编制预算前必须获取技术部门的施工方案等资料，便于正确编制预算。
　　（4）参与各类合同的洽谈，掌握资料，作出单价分析，供项目经理参考。
　　（5）及时掌握有关的经济政策、法规的变化，如人工费、材料费等费用的调整，及时分析提供
调整后的数据。
　　（6）正确及时编制好施工图（施工）预算，正确计算工程量及套用定额，做好工料分析，并及
时做好预算主要实物量对比工作。
　　（7）施工过程中要及时收集技术变更和签证单，并依次进行登记编号，及时做好增减账，作为
工程决算的依据。
　　（8）协助项目经理做好各类经济预测工作，提供有关测算资料。
　　（9）正确及时编制竣工决算，随时掌握预算成本、实际成本，做到心中有数。
　　（10）经常性地结合实际开展定额分析活动，对各种资源消耗超过定额取定标准的，及时向项目
经理汇报。
　　（11）完成项目经理交办的其他任务。
　　（二）预算员职业道德。
　　预算员是施工现场重要的工程技术人员，其自身素质对工程项目的质量、成本、进度有很大影响
。
因此，要求预算员应具有良好的职业道德。
　　（1）热爱预算员本职工作，爱岗敬业，工作认真，一丝不苟，团结合作。
　　（2）遵纪守法，模范地遵守建设职业道德规范。
　　（3）维护国家的荣誉和利益。
　　（4）执行有关工程建设的法律、法规、标准、规程和制度。
　　（5）努力学习专业技术知识，不断提高业务能力和水平。
　　（6）认真负责地履行自己的义务和职责。
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