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内容概要

本书为读者提供京沪大厦钢结构工程和京西大厦预应力工程资料管理及组卷范本。
讲解了工程资料标准化管理方法和全新专项目录体系，使你在短期内学会工程资料组卷的方法，在阅
读完本书后基本能够独立完成工程资料的整理工作。
    本书包括：工程资料管理概述、钢结构与预应力工程施工资料分类及编号管理、施工资料标准化管
理与流程、施工过程质量控制报审报验监理资料管理、竣工图管理、施工资料编制与组卷要求、钢结
构施工资料组卷实例、预应力施工资料组卷实例、施工资料验收与移交、电子档案管理，书后光盘中
将书中不便展现的部分资料以电子版的方式提供给大家，并附其他相关资料及专业软件。
    本书是施工技术人员、建造师、管理人员、资料员、建设单位的基建人员、监理单位的监理工程师
具有实用价值的参考书。
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章节摘录

　　1 工程资料管理概述　　1.1　工程资料的组成　　工程资料是在工程建设过程中形成的各种形式
的信息记录，包括基建文件（A类）、监理资料（B类）、施工资料（C类）和竣工图（D类）四大类
。
工程资料组成示意图见图1～1。
　　1.1.1　基建文件　　建设单位在工程建设过程中形成的文件，包括立项、审批、征地、勘察、设
计、招投标、实施及竣工验收等阶段形成的文件。
　　1.1.2　监理资料　　监理单位在工程设计、施工等监理过程中形成的各种资料（目前工程设计阶
段实施设计监理的并不多见）。
施工监理资料包括监理管理资料、监理工作记录、监理验收文件等。
　　1.1.3　施工资料　　施工单位在工程施工过程中收集、形成的各种资料，包括施工管理资料、施
工技术资料、施工测量资料、施工物资资料、施工记录、施工试验记录、施工质量验收记录。
　　1.1.4　竣工图　　工程竣工验收后，真实反映建设工程项目施工结果的图样。
　　1.2　工程资料的重要性（作用）工程资料是工程验收和工程评优的必备条件，工程资料对工程质
量具有否决权。
　　1.2.1　体现了工程实体质量状况、项目过程管理与全面控制情况。
　　1.2.2　体现了项目对建设工程法律、法规、标准、规范，特别是强制性标准的执行情况。
　　1.2.3　提供了建设工程检查、维修、管理、改扩建的重要依据。
　　1.2.4　提供了直接、真实、确凿的法律依据。
　　1.2.5　积累了建设工程全过程重要而丰富的信息资源。
　　1.2.6　通过资料或数据的统计、计算、分析等，及时发现、解决并处理问题。
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