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内容概要

本书是指导初学者学习Office2013的入门书籍。
书中详细介绍了初学者学习Office2013必须掌握的基础知识、使用方法和操作技巧，并对初学者在使
用Office2013时经常遇到的问题进行了专家级的指导，避免初学者在起步的过程中走弯路。
全书共分18章，分别介绍安装与启动Office2013中文版，Word2013基本操作、图文混排、表格、高级排
版，Excel2013基本操作、数据管理与分析、图表、公式与函数，PowerPoint2013演示文稿的制作及放映
等内容。

本书既适合Office2013中文版初学者阅读，又可以作为大中专院校或者企业的培训教材，同时对有经验
的Office使用者也有很高的参考价值。
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