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内容概要

　　我是企业最受欢迎的人吗？
很多人都扪心自问过。

　　如何得到老板的倚重，同事的友善，下属的爱戴，这是每个员工都渴望掌握的技巧。
其实，什么样的人最受企业欢迎，职场中自然有一套严格的标准。
只要参照这个标准去做人、做事，总有一天你会发现，自己已经成了企业最受欢迎的员工。

　　那么，从现在开始去做吧！
做人与做事，一样都不能少。
因为，受欢迎的员工不是说出来的，而是做出来的。
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作者简介

　　李慧娟，内蒙古赤峰人，曾做过排版、发行、编辑等多种工作，是个不折不扣的上班族。
不奢望成为女强人，但也不甘心沦为家庭主妇。
工作之余热爱读书、写作，经常在报刊杂志上发表情感细腻之文章。
感性与理性并存，擅长从女性角度观察职场中的百态人生，主要作品有《上班不为奴》、《职场人脉
圈》等。
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　　第40招：不要被同事孤立
　　第41招：与志同道合的同事结成同盟
　　第42招：处理好与同事的竞争关系
　　第43招：与同事减少摩擦
　　第44招：与同事做好有效沟通
　　第45招：把同事当朋友一样看待
　　第46招：不要对同事耍阴谋诡计
　　第47招：与同事交往的细节
　六、结识贵人：青云直上好晋升
　　第48招：你为什么迟迟不被提拔
　　第49招：寻找生命中的贵人
　　第50招：学会关心你的贵人
　　第51招：亦步亦趋，跟着贵人的脚步前进
　　第52招：积极进取，为晋升做好准备
　　第53招：获得晋升必须具备的条件
　　第54招：踏准晋升的“跳板”
　　第55招：能否晋升，机会很重要
下篇：职场做事
　七、贵在神速，做出自己的成绩来
　　第56招：靠实力证明你自己
　　第57招：要靠真本事去吃饭
　　第58招：做对事，靠的是脚踏实地
　　第59招：有了目标，就要立刻行动起来
　　第60招：注重细节，先从小事做起
　　第61招：敢想更要敢做
　　第62招：立刻行动起来
　　第63招：快！
为了生命加快步伐
　八、做对的事，而不仅仅把事做对
　　第64招：自毁声誉的事，宁可不做
　　第65招：损人利己做不得
　　第66招：事分轻重缓急，重要的事先做
　　第67招：不要在无聊的事情上浪费时间
　　第68招：认为对的事情，就要积极去做
　九、依靠正确的计划，做正确的事
　　第69招：列一个详细可行的“做事计划”
　　第70招：执行高于一切
　　第71招：把事情做得井井有条
　　第72招：一流工作来自一流的行动
　　第73招：永远跑在时间前面
　　第74招：别再“等待命令”
　十、张弛有度，把握分寸做对事
　　第75招：多做一些“分外”的事情
　　第76招：做事不可太急躁
　　第77招：事前一定要考虑后果
　　第78招：成功始于刻苦坚持
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　十一、灵活变通，调整心态做对事
　　第80招：当事情陷入僵局，学会自我调节
　　第81招：换种思路就是一种跨越
　　第82招：换一种心态去做事
　　第83招：用行动创造机遇
　　第84招：从“不可能”到“一定能”
　十二、善于思考，找对方法做对事
　　第85招：借口使人“麻醉”
　　第86招：停止抱怨，失败没有借口
　　第87招：不找借口找方法
　　第88招：不要畏惧困难
　　第89招：不妨再尝试一次
　　第90招：深入思考，把问题想透彻"
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