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内容概要

《应用文写作》遵循“以服务为宗旨，以就业为导向”的中等职业教育办学方向，突出针对性和实用
性，以应用为目的，以“必需、够用”为度，以强化应用文写作能力为重点，将基本能力训练贯穿教
学始终。
《应用文写作》共十章，具体包括：绪论、行政公文、传播文书、事务文书、礼仪文书、法律文书、
经济文书、职场文书、常用文书、电子文书。
《应用文写作》可作为中等职业学校的基础课教材，也可作为培训用书，还可以作为机关、公司等工
作人员自学和写作的参考读物。
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