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前言

电脑已经成为人们日常生活、工作和学习中不可缺少的工具之一。
它不但可以用来管理数据、设计图纸和制作动画，而且可以用来休闲娱乐和查阅资料等。
很多读者没有接触过电脑，认为学习电脑很困难。
为了帮助初学电脑的用户了解和掌握电脑的使用方法，以便在日常的学习和工作中学以致用，我们编
写了本书。
本书根据电脑初学者的学习习惯，采用由浅人深、图文并茂的方式进行讲解。
读者还可以通过随书赠送的多媒体视频教学光盘学习书中内容。
全书结构清晰，内容丰富，主要包括以下5个方面的内容：1.电脑的基本操作第1-8章，介绍了电脑的
基本操作，包括认识电脑、使用键盘与鼠标、认识与设置WindowsXP操作系统、使用输入法、管理文
件夹与文件和使用WindowsXP附件等知识。
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内容概要

本书是“电脑自学手册”系列丛书的一个分册，以通俗易懂的语言、精挑细选的实用技巧、翔实生动
的操作案例，全面介绍了电脑操作知识及案例。
主要内容包括认识电脑、使用电脑、认识Windows XP、设置Windows XP、使用Office 2007、使用网络
资源、网上聊天、使用常用软件和查杀电脑病毒等知识。
    本书采用双色印刷，使用了简洁大方的排版方式，使读者阅读更方便，学习更轻松。
    本书面向学习电脑的初中级用户，适合无基础又想快速掌握电脑入门操作的读者，更加适合广大电
脑爱好者及各行各业人员作为自学手册使用，还可作为初中级电脑短训班的培训教材。
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章节摘录

插图：音箱是一种将音频信号转换为声音的设备，是电脑的输出设备之一，可以播放电脑中的音乐和
影片中的声音。
在选购音箱时应以音箱的外形、音色、品牌和手感为主。
音箱的组成部分包括扬声器、箱体和分频器。
按照使用场合分类，可以将音箱分为专业音箱与家用音箱；按照放音频率分类，可以将音箱分为全频
带音箱、低音音箱和超低音音箱；按照用途分类，可以将音箱分为主放音音箱、监听音箱和返听音箱
；按照箱体结构分类，可以将音箱分为密封式音箱、倒相式音箱、迷宫式音箱、声波管式音箱和多腔
谐振式音箱等。
图1－12所示为几款音箱。
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编辑推荐

《新手学电脑完全自学手册(Windows XP+Office 2007)》：超低学习门槛超大内容含量循序渐进的知识
体系简洁明快的双栏双色版式寓教于乐的全程多媒体学习光盘
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