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前言

　　Excel是Microsoft公司开发的Office系列办公软件中的一个组件，用户可以使用Excel制作电子表格，
完成复杂的数据运算及数据分析和预测。
而且，Excel还具有强大的图表功能，利用其图表功能，用户可以直观、快捷地查看及分析数据。
最新版本的Excel 2010，从界面到功能都进行了全新的变：革，包括全新设计的优美界面、稳定安全的
文件格式及高效的沟通协作方式等，为用户提供了强大的数据运算及数据分析半台。
　　Excel 2010中的函数和图表功能是其重要功能，但许多用户更喜欢使用其数据分析功能。
目前市场上出版的Excel类图书，人多只针对函数与图表进行讲解，很少集基础、函数、图表、数据分
析和VBA应用于一体。
笔者针对大多数读者的需求，精心编写了本书。
　　本书根据一般读者的学习习惯，以循序渐进的方式，通过与实际工作实例的配合，为各层次的读
者打造了一本适度的学习参考书。
本书可以使读者在短时问内掌握Excel 2010各类函数、图表及数据分析的功能，并能快速地将所掌握
的Excel知识融合到实际工作中，从而全面提高Excel的应用能力。
　　本书特点　　本书不仅可以作为读者学习Excel的参考书，也可以作为Excel函数、图表及数据分析
的工具书。
书中不仅介绍了Excel函数、图表及数据分析的基础内容，而且还演示并讲解了日常生活和工作中最常
见的实例。
最重要的一点是本书中的很多实例是笔者结合实际工作经验总结出来的，并融入了函数、图表与数据
分析的知识点。
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内容概要

本书共分为6篇，循序渐进地讲述了Excel的基础、函数、图表、数据分析和VBA应用，从函数的功能
、参数及每个函数的实例到综合实例，从图表的创建到具体操作，从数据分析的基础知识到综合分析
，从VBA基础知识到实例，都进行了详细的阐述，并对重要知识点以实例的形式进行了详细讲解。
    本书适用于Excel的初中级用户，同时也可作为各大巾专院校和培训班的教材。
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章节摘录

　　1.2.3粘贴预览　　在Excel 2010中，如果从剪贴板粘贴复制的文本或数据，不再需要单击“撤销”
按钮或重新设置复制内容的格式，在右键快捷菜单中即可预览要从剪贴板中粘贴的数据，如图1.3所示
，以便在粘贴数据之前查看不同的数据格式。
　　1.2.4迷你图　　迷你图是Excel 2010中新增的一项功能，它是工作表单元格中的一个微型图表，用
于显示数值系列中的趋势，可以直观地表示数据，如图1.4所示。
　　与工作表相比，迷你图不是对象，它实际上是单元格背景中的一个微型图表，在数据旁边放置迷
你图可以达到最佳效果。
例如，在图1.4中，单元格F3、F5、F7和单元格F4、F6、F8中分别显示柱形迷你图和折线迷你图。
其中，单元格F3中的迷你图从单元格区域A3：E3中获取数据；单元格F4中的迷你图从单元格区域A4
：E4中获取数据；单元格F5中的迷你图从单元格区域A5：E5中获取数据等。
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编辑推荐

　　全面呈现Excel技术精华　　快速提升用户的办公效率　　集结多位Excel专家的实践和教学经验　
　讲解用户最需要了解的、最实用的操作技巧　　重点难点多媒体视频讲解　　赠速查《Excel函数辞
典》电子书　　赠速查《Excel VBA语法辞典》电子书　　赠1300多个Word办公模板　　赠300个Excel
电子表格模板　　赠400个常用PPT模板

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<Excel2010应用大全>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


