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前言

　　在信息技术飞速发展的大背景下，如何提高学生的计算机应用能力，增强学生利用计算机网络资
源优化自身知识结构及技能水平的自觉性，已成为高素质技能型人才培养过程中的重要命题。
为了适应当前高职高专教育教学改革的形势，满足高职院校计算机应用基础课程教学的要求，我们组
织编写了这本教材。
　　本书编者长期在教学一线从事计算机基础课程教学和教育研究工作。
在编写过程中，编者参考了教育部制定的《高职高专计算机公共课程教学基本要求》和《大学计算机
教学基本要求》，并将长期积累的教学经验和体会融入到教材的各个部分，采用情景化案例教学的理
念设计课程标准并组织全书内容。
同时，本书将学生参加2010年上半年全国计算机等级考试（一级B）过程中暴露出的薄弱环节（如
：Excel函数的使用等），融入到相关案例的实现中，使他们做到掌握技能与获取合格证书的有机统一
。
　　本书采用新颖的情景案例教学方式，知行合一，尤其注重强化读者的实践操作技能，在编写过程
中力求语言精练、内容实用、操作步骤详略得当，并采用了大量图片，以方便学生自学。
全书包括计算机基础知识、windows xP情景案例、网络基础与Intermet应用情景案例、Word 2003情景
案例、Excel 2003情景案例、PowerPoint 2003情景案例六大模块。
模块中的案例都经过精心挑选，具有很强的针对性、实用性。
掌握这些案例，完全可以快速地将其应用到日常的学习、生活中，增强成就感。
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内容概要

　　《计算机应用基础》结合目前计算机及信息技术发展的现状，以高职高专学生信息素质的培养为
切入点，精心设置课程内容，突出案例教学、任务驱动等教学改革的特点。
书中的案例与大学生的学习、生活或就业密切相关，涵盖了Windows XP操作系统、网络和Internet应用
、Word 2003文字处理软件、Excel 2003电子表格软件、PowerPoint 2003演示文稿制作软件等模块。
　　《计算机应用基础》内容丰富、结构清晰，具有很强的实用性，可作为高职高专及中等职业学校
计算机公共基础课的教材，同时《计算机应用基础》契合了全国计算机等级考试（一级B）题量加大
、难度提高的情况，可作为考试的参考用书。
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