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前言

　　自我国加入WTO以来，对外贸易持续稳步增长，从事外贸行业的人员也日益增多。
作为国际贸易中的关键环节，进出口单证是国际结算的基本工具和买卖双方履行合同的必要手段，直
接影响外贸企业的经济效益。
因此，外贸工作者必须具备独立缮制、操作和管理进出口单证的业务技能素质。
　　本书作者根据多年从事外贸单证工作的实践经验，并参考、收集了大量的国内外相关资料，全面
、系统、深入浅出地介绍进出口／贸易中所需单证的种类及编制方法。
全书共分七章：第一章概述国际贸易的基本概念和基础知识，包括合同订立及履行；第二章为价格术
语；第三章为国际贸易结算；第四章为制单概论；第五章着重介绍出口结汇单据；第六章为进口单据
。
第七章介绍与单据相关联的核销、退税及其他注意事项。
本书的附录部分，收录了与国际贸易密切相关的中英文版《跟单信用证统一惯例》第500号和《跟单托
收统一规则》第522号，以及世界主要港口中英文对照表、世界主要国家货币名称和国际单位制的基本
单位表，以方便读者在实际操作中直接查阅。
　　本书同目前市面上同类书籍相比具有内容丰富、结构新颖，通俗易懂、操作性和实用性强的特点
。
尤其值得说明的是，本书中大量概念及单证均采用英汉对照的形式，能帮助读者，特别是非国际贸易
专业毕业而欲从事外贸工作的人员，在短时间内全面掌握进出口单证的实际操作基本要领和技能。
　　本书主要供国内外向型企业、大专院校相关专业和从事对外商务工作的有关人员学习、使用，是
一线涉外商务人员的不可多得的实用性培训教材和实用手册，同时也适用于因工作需要而想了解和使
用商务英语的一般社会读者。
　　由于作者水平有限，书中疏漏之处在所难免，恳请各位同行及广大读者批评指正。
　　编者
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内容概要

　　全书共分七章。
第一章概述了国际贸易的基本概念和基础知识，包括合同订立及履行；第二章为价格术语；第三章为
国际贸易结算；第四章为制单概论；第五章着重介绍出口结汇单据；第六章为进口单据；第七章介绍
了与单据相关联的核销、退税及其他注意事项。
本书的附录部分，收录了与国际贸易密切相关的中英文版《跟单信用证统一惯例》第s00号和《跟单托
收统一规则》第522号，以及世界主要港口中英文对照表和世界主要国家货币名称，以方便读者在实际
操作中直接查阅。
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编辑推荐

　　“新编应用商务英语丛书”旨在帮助您轻松应对商务场合或工作中面临的一些实际问题。
　　本书第一章概述了国际贸易的基本概念和基础知识，包括合同订立及履行；第二章为价格术语；
第三章为国际结算；第四章是制单概论；第五章着重介绍出口结汇单据；第六章是进口单据；第七章
介绍了与单据相关联的核销、退税及其他注意事项。
　　本书的附录部分收录了与国际贸易密切相关的中英文版《跟单信用证统一惯例》第500号和《跟单
托收统一规则》第522号，以及世界主要港口中英文对照表和世界主要国家货币名称，以方便读者在实
际操作中直接查阅。
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