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前言

五笔字型输入法是目前国内应用最广泛的中文输入法之一。
五笔字型输入法以其高速、快捷的输入方式，赢得了广大电脑使用者和专业文字录入人员的青睐。
五笔字型输入法是以字根为基础进行中文输入的方法，只要熟记字根表即可进行中文输入，更适合于
没有接受过汉语拼音使用方法教育和习惯方言发音的人群使用。
为了帮助用户更好地了解和掌握五笔字型输入方法，进而在日常生活和工作中灵活应用，我们编写了
本书。
本书知识点经精心设计和安排，更加适合读者的阅读和学习习惯，使读者能够学以致用。
本书主要内容包括以下4个部分：(1)输入法的基础知识第1、2章介绍了输入法的基础知识，包括键盘
操作和指法练习等，同时介绍了安装与选择输入法的方法。
(2)五笔字型基础及字根分布第3章讲解了汉字编码的基础知识，详细讲解了五笔字型的字根。
(3)汉字的输入第4、5章全面介绍了汉字的结构关系、汉字的拆分原则、汉字的输入、简码的输入和词
组的输入方法，帮助读者进一步掌握汉字的输入方法。
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内容概要

本书是“电脑入门到精通系列丛书”中的一册，采用“基础知?识＋?实践应用案例”教学模式，以通
俗易懂的语言、精挑细选的实用技巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了五笔字型输入法应用知识及
案例，主要内容包括键盘操作与指法练习、学习五笔的准备工作、五笔字型基础及字根分布，五笔字
型的拆分、输入以及简码与词组的输入方法，王码五笔字型98版等方面的知识、技巧及应用案例。
    本书采用双色印刷，使用了简洁、大方的排版方式，使读者阅读更方便，学习更轻松。
?    本书面向电脑初级和中级用户，还可以作为大中专院校或者培训班的实用教材。
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章节摘录

第1章 键盘操作与指法练习4.控制健〈Tab〉键：制表键，位于键盘左上方。
在键盘上按下此键可使光标向右移动一个制表的位置（默认为8个字符）。
〈Caps Lock〉键：大写字母锁定键，位于键盘左侧，用于切换输入英文字母的大小写。
默认情况下，在键盘上按下字母键输入的字母为小写字母，按下此键后，输入的字母均为大写字母，
再按下此键后，又恢复为小写输入状态。
〈Shift〉键：上档键，共有两个，位于字母键两侧，但功能相同，主要用于输入符号键和数字键上方
的符号。
与字母键组合使用，则输入大小写字母与当前键盘所处的状态相反；与数字键或者符号键组合，则输
入键面上方的符号。
例如，数字键〈1〉的上方为符号“！
”，在键盘上按住(Shift)键的同时按下数字键〈1〉即可输入符号“！
”。
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编辑推荐

《新手学五笔从入门到精通》是为了帮助用户更好地了解和掌握五笔字型输入方法，进而在日常生活
和工作中灵活应用所编写的。
合理的知识体系和学习流程，操作步骤更加详尽，精美、简洁、清晰的版式设计，精挑细选的操作案
例，合理的教学体例。
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