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前言

　　随着金融体制改革和银行结算制度改革的深化，我国在20世纪80年代末期建立起了以汇票、本票
、支票和信用卡“三票一卡”为主体的新的结算制度，允许票据在经济主体之间使用和流通。
近年来，票据市场正逐步成为我国货币市场的重要组成部分，票据已成为企业支付和融资的重要工具
，票据业务得到了较快发展，成为商业银行的主要业务之一。
　　从近几年金融专业学生的从业趋势来看，金融行业对从业人员的知识和能力结构提出了更高的要
求。
为此，我们针对金融市场以及银行等金融机构对人才需求的变化，及时调整培养目标和教学内容，从
实用性和适用性出发进行金融专业教学的改革，并取得了一定的成效。
《票据规则与票据操作技术》一书，就是为适应职业教育的教学改革需要编写而成的。
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内容概要

本书从银行从业人员的角度介绍了票据规则与票据操作技术，全书共分7个模块25个项目。
模块一为基本规则篇，介绍了票据结算的基础知识和基本规定。
模块二～模块六按照票据种类的不同分别介绍了支票、银行本票、银行汇票、银行承兑汇票和商业承
兑汇票的基本规则和业务流程，并按照各种票据业务流程的环节介绍了具体的操作技术。
模块七为提高篇，介绍了商业汇票的贴现、转贴现和再贴现业务的操作。
每个模块均以一个相关案例导入，各个项目的操作均按照案例提供的资料进行，并设计了综合训练和
实训案例，以便读者进行模拟训练，提高票据业务的技能。
    本书既可作为中、高职财经商贸类专业学生的教材，也可作为商业银行一线业务人员的从业指导用
书。
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编辑推荐

　　《票据规则与票据操作技术》既可作为中、高职财经商贸类专业学生的教材，也可作为商业银行
一线业务人员的从业指导用书。
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