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内容概要

　　《计算机常用工具软件及应用（附光盘）》从计算机工具软件中精选了用户精选了用户常用的，
与工作学习和生活密切相关的工具软件加以讲解，并详细介绍了这些软件的使用方法。
全书共11章，包括计算机软件概述、计算机安全软件、文件处理应用工具、网络常用软件、图形图像
处理软件、多媒体处理软件、系统工具软件、教育教学工具、测试工具、磁盘工具、工具盘的使用等
内容。
《计算机常用工具软件及应用（附光盘）》内容实用、条理清楚，读者按书中的步骤和图示操作，即
可掌握该工具软件的使用。
　　《计算机常用工具软件及应用（附光盘）》适合作为大学本专科院校高职、中专、技校、电脑培
训学校的教材，也可供电脑爱好者、办公人员参考使用。
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章节摘录

插图:第1章 计算机软件概述对于一般计算机用户来说，借助各类工具软件可以使计算机操作化繁为简
，轻松进行专业性操作，如：优化计算机系统分析、排除常见故障，操作各种计算机辅助设备等。
因此，掌握并灵活应用工具软件已成为提高工作效率和解决实际问题的重要手段1.1 软件基本知识从计
算机构成来讲，软件是指当计算机运行时，能提供所需功能与性能的指令和程序的集合，该程序能够
正确处理信息的数据结构。
作为规范软件，还应具有描述程序功能以及如何操作使用的文档。
另外，它还是用户与硬件之间的接口，用户可以通过软件与计算机进行交流，完成各种各样的应用任
务。
我们把软件称为计算机程序以及与程序有关的各种文档的总和。
软件是看不到、摸不着的工具，是存储在计算机中，能够根据用户要求提供相应功能和性能的指令。
它与程序有所不同，程序是指计算机中的指令序列，是用计算机语言描述的某一问题的觖决步骤。
这些指令包括简单四则运算、逻辑运算、数据传送和跳转指令等，组合起来能够完成非常复杂的任务
。
软件性能的发展，可以充分地发挥计算机硬件的性能，提高计算机的工作效率：同时，软件性能的发
展也必须依靠硬件的有力支撑，计算机性能的好坏，取决于软件和硬件功能的总和，一味地强某一方
面，对提升计算机整体性能都是有限的。
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编辑推荐

《新零距离电脑课堂系列·计算机常用工具软件及应用》适合作为大学本专科院校高职、中专、技校
、电脑培训学校的教材，也可供电脑爱好者、办公人员参考使用。
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