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内容概要

　　本书是一本指导读者如何撰写各种类型的调研报告的参考书，对根据二手资料写报告的人以及根
据实验和调研情况撰写报告的人都非常实用。
作者以轻松幽默的笔调来介绍写调查报告的各个步骤，从查资料、做笔记到选主题、论题和论点再引
证资料来源、构造文章结构等，内容浅显易懂，让你在轻松愉快中掌握这些写作技巧。
书中还有大量卡通和幽默图画，以消除报告撰写者的畏难心理。
　　本书涵盖的报告类型包括学术报告、科学报告和各种商业报告。
读者对象为学生、学者和商业人士。
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作者简介

杰拉尔丁·伍兹，在中学里天资聪颖的学生指导项目的独立研究，每一年她指导20名高中毕业生选定
论题、搜集研究资料并撰写毕业论文。
她还教授英语，并已经写了40本书，包括“阿呆系列”《英语语法》。
她喜欢逛书店和图书馆，打棒球，吃中国菜和读简·奥下的小说。
她和中哈利（
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引言第一部分 找到你要写的东西和写作方法　第1章 穿着拖鞋跟马拉松或撰写一篇调研报告　第2章 
步入正轨：省时省力的技巧　第3章 我在写什么第二部分 搜罗万象：调查　第4章 撒大网：为你的报
告选择资源　第5章 海上冲浪：网络调查　第6章 利用传统资源　第7章 活生生的真人：采访技巧第三
部分 收集智慧的珍珠：如何做笔记　第8章 量体裁衣：做笔记的方法　第9章 做笔记：写什么，不写
什么　第10章 站在法律正义的一边第四部分 不仅要做好准备工作：准备写作　第11章 构造论点陈述
句　第12章 为报告选择结构　第13章 组织信息：子主题　第14章 作战计划：构造提纲第五部分 打开
电脑，灌满墨水：开始写作　第15章 请允许我自我介绍：撰写高效率的引言　第16章 论证的主体部分
　第17章 总而言之　第18章 讲究细节：引证资料来源　第19章 小事一桩：最后的草稿　第20章 解决
特殊问题第十六部分 十大秘诀　第21章 开始电子搜索的十种最佳方法　第22章 开始传统调查的十种
最佳方法附录
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