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内容概要

本书是电脑互动课堂系列丛书之一。
全书共12章，详细介绍了电脑初学者掌握的基础知识及操作技能，包括电脑的用途和组成，启动与退
出，Windows XP操作系统的基本操作，输入文字的方法与技巧，管理文件的操作，控制面板的设置技
巧，附件程序的使用方法，软件和硬件的安装方法，打印和扫描文件，上网和邮件收发操作，常用工
具软件的使用方法和电脑的维护操作等。
    本书版式新颖，内容浅显易懂，注重实用性。
文字讲解与图示紧密配合，在正文中穿插生动活泼的小卡通以及操作性强的小栏目，如想一想、试一
试等，能启发读者的思考能力和动手能力，帮助读者巩固所学的知识，并能够学以致用。
    本书合适所有电脑的初学者学习和参考，可作为大中专院校及各类电脑培训班的电脑基础课程的教
材。
    本书还配有多媒体教学光盘，读者可对照光盘学习本书内容。
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第1节 从Windows XP的桌面开始  第2节 窗口的基本操作  第3节 菜单的基本操作  第4节 对话框的基本操
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打字  第1节 键盘的使用  第2节 汉字输入基础知识  第3节 拼音输入法  第4节 高手打字——五笔字型输入
法  第5节 实战演练——在Word中输入一首诗  第6节 练一练第4章 管理文件——磁盘、文件与文件夹  
第1节 文件管理中的术语  第2节 文件的管理工具  第3节 选择并打开文件和文件夹  第4节 新建文件和文
件夹  第5节 复制、移动文件和文件夹  第6节 重命名、删除文件和文件夹  第7节 搜索电脑中的文件  第8
节 文件与文件夹的属性设置  第9节 实战演练——建立音乐天空文件体系  第10节 练一练第五章 电脑的
控制中心——控制面板  第1节 Windows XP的桌面变脸术  第2节 任务栏消失了  第3节 让您的鼠标光标
动起来  第4节 查看电脑的配置  第5节 电脑的多用户账户  第6节 实战演练——设置用户帐户  第7节 练一
练第6章 小巧实用的附件程序第7章 软硬件的安装第8章 打印、扫描与文件传递第9章 网上冲浪无极限
第10章 e时代的通信——电子邮件第11章 常用工具软件随你选第12章 电脑坏了怎么办——电脑维护

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<电脑基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


