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内容概要

本书是“百例课堂”丛书中的一本，讲解排版打字的相关知识及实例操作。

    本书通过20课，共100个实例，全面讲解了Word 2002的排版、PageMaker系统的排版和打印、方正飞
腾系统的排版和打印、五笔字型输入法、微软全拼输入法等内容。

    本书适合社会各类电脑培训班学员、不同年龄层次的办公人员、大中专院校师生使用，也可作为计
算机等级考试及自学教材。
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书籍目录

第1课制作文档统一模板
实例1 版心设置方法
实例2 正文的排版方法
实例3 标题层次设置
实例4 图与图注的排版方法
实例5 提示性文字的排版方法
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