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内容概要

电脑应用靠自己丛书。
 本书是针对电脑初学者的认识规律和学习习惯而精心编写的。
全书分为基础篇、文字处理篇和因特网篇。
书中设计了一系列小任务，如“想一想”、“显身手”等，通过这些启发性的活动，帮助读者在实践
中学习。
 如果您正准备买一台新电脑，本书可以为您热身，会使您购机有的放矢；如果您刚好买了一台电脑，
正思考如何学习电脑，这本书应该是个不错的选择；如果您已经摸索电脑一段时间了，但仍然感觉是
一
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书籍目录

出版说明
前言
第1章 电脑基础知识
第2章 电脑的软、硬件常识
第3章 Windows的基本操作
第4章 文件管理
第5章 附件程序与环境设置
第6章 汉字输入
第7章 文档编辑
第8章 文档的排版与输出
第9章 表格的制作
第10章 图文混排操作
第11章 网络基础
第12章 上网操作
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