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内容概要

本书是国内第一部详细论述英文文法和商务文化编排技巧的工具书。

   本书包含三部分：第一部分讨论语法、用法和格式的主要问题。
第二部分提供了利用电脑创建和编排各种英文商务文件的技巧和步骤。
第三部分提供了一张语法术语表、一张计算机术语表和一篇讨论容易出错的发音问题的附录。

   本书适用于所有英语学习者和使用者、英文编辑，尤其是英文商务写作者。
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