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内容概要

《电脑办公你问我答》分别介绍了当前普遍使用的Windows98和Office2000系列中的Word2000
、Excel2000和PowerPint2000以及OfficeXP等办公软件，同时对软件使用过程中的常见疑难问题进行适
当讲解。
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书籍目录

出版说明
前言
第1章 Windows 98的使用
1 Windows 98简介
2 Windows 98的安装
⋯⋯
第2章 Word 2000的使用
1 认识Word 2000
2 文档的建立和打开
⋯⋯
第3章 Excel 2000的使用
1 认识Excel 2000
2 建立工作表
⋯⋯
第4章 PowerPoint的使用
1 创建演示文稿基础
2 使用PowerPoint模板
⋯⋯
第5章 办公设备的使用
1 打印机
2 扫描仪
⋯⋯
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