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内容概要

本书内容包括：电脑基础知识、Windows XP的基本操作、汉字输入、使用文字处理软件Word 2000 撰
写图文表并茂的中文文章等内容。
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书籍目录

前言
第一章 电脑基础知识
1 了解和认识电脑
⋯⋯
第二章 Windows XP的基本操作
1 初识Windows XP
⋯⋯
第三章 使用Word 2002撰写中文文章
1 安装Office XP中文版
⋯⋯
第四章 使用Excel 2002管理电子表格
1 初步使用Excel 2002
⋯⋯
第五章 使用PowerPoint 2002制作演示文稿
1 认识PowerPoint 2002
⋯⋯
第六章 多媒体技术基础
1 多媒体技术和MPC
⋯⋯
第七章 Internet入门
1 Internet基础知识
⋯⋯
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