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内容概要

本书主要介绍最基本。
最实用的电脑、网络知识和操作技能。
其编撰特点是将“使用电脑硬件。
Windows操作、英文与汉字的输入、网上洲览信息、收发电子邮件、在Word中创建、编辑。
打印文档”等作为任务导向；以适应快速自学为目的；以图释为主，辅之于必要的文字解释；以说明
书式的步骤，一步步地介绍电脑操作技能，学习时，只要按照这些步骤去做，就能轻松地掌握电脑和
上网知识。
学完本书，您就能在电脑上写文章、收发信函
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前言
第1章  初识电脑
1.1  认识电脑外观
1.2  连接外部设备
1.3  开机
1.4  显示器的设置
1.5  认识主机面板
1.6  硬盘、软盘和光盘的使用
1.7  鼠标的使用
1.8  关机
第2章  Windows窗口的基本操作
2.1  桌面
2.2  菜单
2.3  认识窗口
2.
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