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内容概要

本书详细介绍微软著名办公软件Access的最新版本2002，内容涉及该软件的方方面面，是Access的最完
整参考手册，可帮助用户深入了解Access，轻松掌握其各种功能，建立专业化的数据库。
本书还包括微软Office用户专家（MOUS）的认证考试目标。
附带光盘包含安装Access数据库的方法，以及其他参考信息。
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．3　打印表数据   7．4　小结   7．5　本章中探讨的MOUS考试目标  第8章　用查询提取信息   8．1　
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封   14．6　发布报表   14．7　小结   14．8　本章中探讨的MOUS考试目标  第15章　创建图表、数据透
视表和数据透视图   15．1　创建新图表   15．2　添加现有图表   15．3　修改图表   15．4　创建"数据透
视表"和"数据透视图"   15．5　小结   （以下内容在光盘中）第三部分　改进工作区  第16章　自定义工
作区   16．1　个性化工作区   16．2　创建自定义组   16．3　改变Access启动方式   16．4　更改Office助
手   16．5　小结   16．6　本章中探讨的MOUS考试目标  第I7章　改善数据库性能   17．1　改善系统性
能   17．2　优化数据库   17．3　备份和还原数据库   17．4　压缩和修复数据库   17．5　使用"帮助"菜
单修复   17．6　数据库文档管理   17．7　小结   17．8　本章中探讨的MOUS考试目标  第18章　理解事
件以及事件模型   18．1　什么是事件   18．2　理解事件队列   18．3　设置事件属性   18．4　小结  第19
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栏   20．1　使用Access命令栏   20．2　自定义命令栏   20．3　更改命令栏   20．4　小结   第21章　创建
自定义切换面板和对话框   21．1　创建切换面板   21．2　创建自定义对话框   21．3　创建用户输入的
对话框   21．4　小结   21．5　本章中探讨的MOUS考试目标第四部分　交换数据  第22章　交换数据库
对象和文本   22．1　在Access数据库中复制对象   22．2　导入或链接Access数据   22．3　导入或链接到
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其他数据库   22．4　导入和链接文本文件   22．5　使用链接或导入的表   22．6　导出到现有的Access
数据库   22．7　导出为其他数据库格式   22．8　导出为文本文件   22．9　小结   22．10　本章探讨
的MOUS考试目标  第23章　同外部源交换数据   23．1　复制或移动记录   23．2　把Access输出数据另
存为外部文件   23．3　使用Word   23．4　使用Excel   23．5　使用HTML以及XML文档   23．6　电子邮
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．10　发布数据访问页   24．11　打印数据访问页   24．12　小结   24．13　本章中探讨的MOUS考试目
标第五部分　开发应用程序  第25章  Microsoft Visual Basic介绍   25．1　使用宏还是Visual Basic   25．2　
将宏转换为Visual Basic代码   25．3  Visual Basic的组成部分   25．4　过程的组成   25．5　编写Visual Basic
代码   25．6　过程示例   25．7　小结   25．8　本章中探讨的MOUS考试目标  第26章　多用户共享   26
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据库   27．2　保护多用户数据库   27．3　其他安全措施   27．4　小结   27．5　本章中探讨的MOUS考
试目标  第28章　开发终端用户应用程序   28．1　终端用户应用原理   28．2　建立应用   28．3　设置启
动和其他选项   28．4　利用命令行选项进行维护   28．5　准备发送   28．6　以MDE文件格式保存数据
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略   29．2　转换数据库   29．3　启动数据库   29．4　共享若干个Access版本的数据库   29．5　从Access
2002转换为Access 97   29．6  把Access 2002转换为Access 2000   29．7　解答转换疑难问题   29．8　小结附
录  附录A　MOUS考试目标  附录B　光盘中的内容
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