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内容概要

　　本书主要介绍计算机与信息技术的发展与应用；信息、数据与计算机表示、计算机系统的基本组
成及工作原理；微型计算机的基本操作与维护；文档编辑、处理与修饰；电子表格的数据计算、分析
和统计；演示文稿的制作；多媒体技术的应用；家庭计算机网络接人Internet与应用Internet，以及简单
网页的制作。
本书的每章都配有习题和操作题，书中还穿插一些小提示和应用实例，可作为高职高专计算机专业及
相关专业的教材，也可作为广大计算机爱好者自学的参考书。
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机与信息技术实训方案
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