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前言

　　《新编职业日语》是普通高等教育“十一五”国家级规划教材，是一套面向高职、中职兼顾“二
专”学生的实用日语教材。
本套教材以基础日语为主，立足于职业教育培养目标，注重培养学生较强的日语职业技能。
　　我们邀请了日本一流的日本语教育专家和以上海为中心的华东地区名校的知名专家，组建了编委
会，从而为编写出一套高质量的职业日语教材提供了有力的保证。
　　由于高职、中职院校学制大多为3年，最后1学期主要是毕业实习，本套教材相应地分为5册，每学
期使用1册。
全套教材设总主编1名，副总主编1名，每册另设分册主编。
教材1、2册为初级，3、4册为中级，第5册为就业篇。
为了达到相应的阶段性目标，各册教材所学语法、词汇等均与“日本语能力考试”挂钩。
即第1册达到N5级水平，第2册达到N4级水平，第3册达到N3级水平，第4、5册达到N2级水平。
此外，本套教材共收录1000一个左右专业词汇，并根据需要补充了少量1级语法、词汇。
　　各分册教材由15～16课构成，1、2册课文立足于原创，3、4、5册课文立足于选编。
编者原创和改写的课文均由日方专家逐字逐句地修改润色并审定。
教材每课分“基本句型”“基本会话”“课文”“应用会话”4个部分，总长度为600～2500字，随着
难度的提高逐课增加。
各课的内容以反映职业院校的学习生活和社会实践为主，同时也涉及日本社会、文化、中日交流等各
个方面。
1、2册侧重练习会话和阅读较短的文章，3、4册以完整文章为主，适当加入一些对话类型的课文，以
学习一些主要出现在会话中的单词、语法现象和寒暄语等。
第5册则适当考虑体裁的多样性，包含论说文、报道文、说明文、小说、脚本等。
　　本套教材注重实用性，充分体现出职业外语的特点。
从第1册开始，结合高职学生的特点和就业岗位群的要求，词汇的选用上以大约5％的比例加入一定的
商务、科技、旅游类的专业术语，并逐册递增，即第2册10％，第3册15 9／6，第4册25％，第5册45％
。
其中第5册的内容完全是以就业为导向、以技能的应用为目的而编写，包括“自我介绍”“日企面试
问答”“商务礼仪”“简历的书写”“日语输入”“客人接送”“前台接待”“名片的交换”
“E-MAIL和传真的书写”“企业文化”“商务谈判”等内容。
本套教材在编排上真实地切合职业院校的学生在校学习的全貌和成长过程，提炼和遴选出每课的话题
，再根据话题设定每课的场景和出场人物，并展开相应的“会话”和“课文”。
　　每分册的初稿均由上海工商外国语学院试用，在此基础上反复修改后交付出版。
原东京外国语大学教授、日本著名日语教育家阪田雪子对本教材进行了仔细审阅。
人民教育出版社课程教材研究所唐磊教授、张国强副教授对本套教材的编写给予了热情、细致的指导
。
　　在本教材付梓之际，我们向负责本套教材出版的全体工作人员以及所有关心过我们的团体及人士
鸣谢致意，同时真诚地期待着专家与广大读者提出宝贵的意见，以便我们进一步修订，使本套教材日
臻完善。
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内容概要

本书是普通高等教育“十一五”国家级规划教材，由日本一流的日本语教育专家和以上海为中心的华
东地区名校的知名日语专家合力编写，是一套面向高职、中职并兼顾“二专”学生的实用日语教材。
它以基础日语为主，立足于职业教育培养目标，注重培养学生较强的日语职业技能。
全套教材分为5册，其中第一、二册为初级，第三、四册为中级，第五册为就业篇。
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