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内容概要

幼儿园管理是高等院校学前教育专业的主要课程之一。
本课程旨在使学生通过对管理理论和实务的学习，初步了解幼儿园管理包含的主要内容，知道进行各
项管理的基本原则和主要方法，树立有效管理、科学育人的观念。
    本教材有这样几个特点：    1．注重基础性。
本教材主要面向将要成为幼儿园教师的学前教育专业专科和本科学生，强调基础性，着重探讨幼儿园
管理的基本概念、原则和方法。
    2．理论与实务结合。
本教材理论与实务结合，在系统讲述有关管理理论的同时，尽可能提供操作方法即做什么、如何做，
关注实际操作的、问题；每章后面附有案例，便于学习者关注现实问题，理论联系实际，分析思考。
    3．关注现实需要，体现时代特点。
教材在阐述幼儿园管理理论、强调管理实务的同时，尽可能体现时代特点，增加有关办园理念、幼儿
特殊需要与幼儿行为管理，以及安全工作中有关保险、灾难应急方面的内容。
    另外，本教材在各章节提供相应的参考资料，可以扩大学习者的视野，进行比较借鉴。
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书籍目录

第一章  导言  第一节 管理与幼儿园管理    一、管理与幼儿园管理    二、幼儿园管理的历史回顾    三、
当代幼儿园教育的功能和幼儿园的类型    四、学习和研究幼儿园管理问题的必要性    五、如何学习《
幼儿园管理》这门课  第二节 幼儿园管理的目标、内容和原则    一、幼儿园的目标    二、幼儿园管理的
内容    三、幼儿园管理的基本原则第二章  幼儿园行政管理（上）  第一节 幼儿园的行政组织    一、幼
儿园的组织设置    二、幼儿园的行政组织系统    三、人员的任用与配备    四、幼儿园管理体制  第二节 
幼儿园的规章制度    一、制订幼儿园规章制度的意义    二、幼儿园规章制度的类型    三、幼儿园制度
建设的要求  第三节 幼儿园行政计划    一、管理过程与“代明环”    二、幼儿园行政计划的制订与实施
第三章  幼儿园行政管理（下）  第一节 幼儿园总务管理与经营运转    一、总务工作的意义和特征    二
、总务工作的内容和基本要求  第二节 幼儿园财务财产管理    一、幼儿园财务管理——财务预算平衡
收支    二、幼儿园财产物品管理  第三节 教务工作和一般行政事务    一、幼儿园的教务工作    二、一般
行政事务管理  第四节 幼儿园卫生保健工作    一、幼儿园卫生保健工作的意义和任务    二、卫生保健工
作的内容    三、卫生保健工作管理    四、幼儿园膳食营养管理第四章  幼儿园环境  第一节 环境规划和
管理的一般原则    一、确保安全，合乎卫生要求    二、环境条件要为保育和教育服务    三、环境创设
要因地制宜、经济适用    四、建设与管理并行，使用与维护并重  第二节 幼儿园的园舍环境与建筑    一
、园址及周边环境    二、建筑形式与房舍的使用安排  第三节 幼儿园的户外场地和设施安排    一、幼儿
园的场地条件    二、户外活动设施器械的配备  第四节 活动室环境与玩教具配备    一、活动室与相应的
家具设备    二、玩具图书的选择与配备    三、环境的物理因素分析第五章  幼儿园保教工作管理  第一
节 幼儿园保教工作的地位及教育模式选择    一、保育教育是幼儿园的中心工作    二、幼儿园教育模式
的选择  第二节 保教工作的组织结构与基本教学形态    一、幼儿园保教工作的组织结构与班级保教人
员的配备    二、不同教育模式下的编班形式和教育活动安排    三、教学资源系统的建立  第三节 保教计
划的制订与实施    一、保教计划的制订    二、保教工作视导与质量监控    三、保教常规管理第六章  幼
儿园班级管理  第一节 幼儿园的班级和班级管理    一、班级和班级管理    二、班级保教工作的特点    三
、支持性班级学习环境的营造  第二节 班级日常生活管理    一、幼儿生活管理的意义和要点    二、班级
日常生活管理的内容    三、日常生活中的安全管理和教育  第三节 幼儿行为管理    一、幼儿行为管理的
含义    二、幼儿不适当行为的类型和产生的原因    三、幼儿行为管理的基本原则    四、幼儿不适当行
为的干预策略第七章  教职工队伍建设  第一节 人是管理的核心    一、明确幼儿园教职工队伍建设的思
路    二、遵循科学用人规则，使用和培养结合  第二节 为教师成长营造支持性环境    一、幼儿园要为教
师成长营造支持性环境    二、幼儿园教研活动的开展    三、结合教研和培训构建学习型组织    四、常
用的反思性教学和教育视导方式第八章  幼儿园与家庭和社区  第一节 幼儿园的家长工作    一、幼儿园
家长工作的意义    二、幼儿园家长工作的内容    三、幼儿园家长工作的途径和方式    四、家长工作的
管理和指导  第二节 幼儿园与社区    一、社区与幼儿园    二、幼儿园与所在社区的融合与双向服务第九
章  幼儿园领导者  第一节 园长——幼儿园的领导者    一、园长的任职资格和角色    二、园长的领导方
式  第二节 园长的素质和能力要求    一、政策水平和品格修养    二、文化专业素质    三、领导管理能力 
第三节 园长职责和幼儿园领导工作    一、园长的领导职责    二、幼儿园领导工作的要点附录 与幼儿教
育相关的政策法规主要参考资料

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<幼儿园管理>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


