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内容概要

　　《大学本科应用型“十一五”规划教材：应用文写作教程》着重于培养高层次应用型人才的创新
精神和实践能力，全面体现“大学本科层次”和“应用、实用、适用”的教学要求。
　　吸收借鉴应用文写作的最新理论。
收录并详细介绍了社会各行业经常使用的高频文体。
　　对随时代发展产生的新兴应用文体，如电子简历、电子邮件、网络讲义、图文作品、短信等的写
作要求和特点进行了系统阐述，反映了应用文写作的最新研究成果和动态。
　　书中所附大量经典例文，有助于应用文写作方法和技巧的习得，是理解、掌握应用文体基本理论
的有益补充。
全书结构合理，按表达方法划分文体种类，具有实用性、示范性、前沿性、开放性的特点，既便于教
，又利于学。
　　《大学本科应用型“十一五”规划教材：应用文写作教程》供培养本科层次人才的普通高等学校
应用型专业和独立学院各专业使用，也可供普通高等学校其他相关专业的师生和社会人员进修或自学
使用。
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章节摘录

　　第一章　绪论　　网络时代要求人才应该具有四项核心能力，即思路清晰的写作能力、对数字应
付自如的能力、善于利用信息科技的能力和应变的能力。
写作能力首当其冲。
当今社会，几乎所有的写作都开始具有了浓厚的应用色彩。
可以说，应用文写作能力已经成为人际沟通和社会交流的一项基本能力，从某种意义上说，写作将成
为人类生存的一种方式。
现在，应用文写作已经成为许多大学文理科学生必修的一门通识课程。
　　一个人写作能力的培养，涉及众多的复杂因素，决不是一门课程单独可以完成的。
为了让大家了解这种复杂机制，我们对影响作者写作能力的多方面素质和修养加以阐述。
写作，实际上是一个人生命的体验、心灵的折射、思维的再现，是全身心的投入。
因此，写作中存在的问题，常常具有深层的思维和心灵因素。
　　微观知识的掌握，往往需要参照学科的宏观背景。
我们在学习某种具体的应用文体之前，先宏观性地给大家介绍一下有关应用文的基本理论和知识。
有了学科的宏观性知识视野，我们在学习某种特定的应用文体时，才可能产生更为深入的认识。
　　第一节　课程目标和课程体系　　一、课程目标　　通过这门课程的学习，我们要提高思维能力
，掌握应用文写作的基础理论和基本技能，提高对各种应用类文章的阐释和鉴赏能力；努力实现写作
方式的历史性转型，学习运用电脑进行电子应用文的写作，逐渐实现写作的无纸化；善于利用电脑网
络来阅读、检索和处理各种中文信息，掌握知识更新和探索未知领域的方法。
应用文写作应为其他课程的学习提供扎实的文字基础和先进的方法手段，教学重心要放在应用性文体
尤其是学术论文的写作上，要强调文本写作的学术规范。
　　二、课程体系　　本教材所展示的主体结构体系包括三部分：绪论、写作论和附录。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《大学本科应用型“十一五”规划教材：应用文写作教程》由教育部课程教材研究所推荐使用，
引进目前国内外关于应用文写作的最新理论，收录和展示应用文体的最新实用种类，介绍应用文种类
的全面边缘部分最富活力、使用频率最高的应用文体。
主要面向全国独立学院和普通高等本科院校的文理科大学生，同时也可以作为一般读者学习应用文写
作的参考。
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