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内容概要

老总的办公室，是一个公司的心脏和中枢，既是公司管理和经营的指挥部，也是老总在公司工作的主
要场所。
老总办公室的布置不仅体现一个公司的外在形象，也是公司内部运作规范、高效的体现。
它事关公司的决策、办公的效率，影响老总的健康，事关公司的前途。
　　老总的办公室该如何布置？
这是许多公司的老总和其他商界人士常常犯难的问题。
实际上，办公室布置涉及的内容很多，它牵涉环境学、建筑学、色彩学、光学、材料学、人体工程学
、心理学等许多方面的知识，甚至还与我国古代的风水学有关系，老总的办公室布置是一门大学问，
本书主要是研究如何布置总办公室的问题，使得办公室布置既美观舒适，又实用、使用便利，还环保
、有益于健康，并且符合人们的择吉心理。
、　　本书主要是研究如何布置老总办公室的问题。
如何使得办公室布置既美观舒适，又实用、使用便利，还环保，有益于健康，甚至还符合人们的择吉
心理，这是本书要告诉人们的。
　　本书是国内第一本关于公司老总或者商界人士办公室布置的书。
有一定的理论知识，但更注重实际的操作性，尤其是把一些难以把握的方面都量化，有具体的数字可
运用，是商界人士、室内策划、办公室人员和装饰公司、写字楼物业人员一本难得的室内布置参考书
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书籍目录

第—章  老总办公室的布置原则　一、良好办公室四大标准　  1．舒适，美观　　2．环保，健康　　3
．实用，方便　　4．和谐，便利　　5．气派，有个性　二、办公室布置的环境要求　　1．空气环境
　　2．光线环境　　3．颜色环境　　4．声音环境　　5．设备环境　　6．安全环境　　7．绿化环
境　三、老总办公室的大小选择　　1．应是公司所有人办公室中最大的　　2．过大或过小都不合适
　四、老总办公室风格的选择　　1．办公室风格确定的三个原则　　2．老总办公室的几种流行风格
第二章  老总办公室的色彩布置　一、色彩对老总办公室布置至关重要　　1．办公室美感是以色彩之
美为前提　　2．色彩于办公室布置的作用　　3．选择何种颜色，要全面考虑　二、色彩与办公室的
基本配合方法　　1．三要素与办公室的布置　　2．三原色与办公室配色　　3．布置办公室要考虑色
彩给人心理的感受　　4．布置的几个窍门　三、办公室色彩的协调与和谐　　1．颜色要与办公室的
方位相配合　　2．色调与所处大楼、行业等属性要相配合　　3．色彩与墙壁等空间的协调　　4．房
间大小与色彩的配合　　5．色彩选择要符合老总的心理需求　四、办公室的整体格调与变化　　1．
办公室配色强调整体感时还要有变化　　2．整体感与变化中应该注意的颜色效果　　3．统一与变化
的技巧第三章  办公室内部布局　一、办公室内部格局的布置原则　　1．整体性原则　　2．实用性原
则　　3．合理性原则　二、布局的方法和技巧　　1．办公室布局前要选择房间　　2．布置办公室时
的几个技巧　　3．巧用点、线、面效果　三、办公用具的布置　　1．办公用具在办公室布局中的作
用　　2．办公用具的类型　　3．具体物件的布局方法　　4．如何设计、挑选办公用具　　5．办公
用具的几个装饰技巧第四章  办公室窗帘与地毯的布置第五章  老总办公室的光照要求与布置第六章  老
总办公室的装饰品与摆放第七章  办公室的绿化布置第八章  老总办公室与公司下属办公室的安排第九
章  老总办公室理想办公环境的外部选择
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章节摘录

书摘二、如何根据对方的眼睛来判断人的牲格    眼睛是心灵的窗户。
眼神是观察一个人心理活动的窗口。
观察对方的眼睛，从而了解一个人，是生意场上知己知彼的基本功之一。
    1．眼睛可以看出一个人的喜怒哀乐    (1)兴奋时，人的眼睛可能放射出炽热的光芒。
    (2)沮丧时，人的眼睛可能黯淡无神。
    (3)愤怒时，眼睛发出怒火。
    (4)快乐时，眼睛是愉悦的。
    (5)悲伤时，眼睛耷拉，半开半闭。
    2．眼睛可以看出一个人的性格    眼睛可以看出一个人的性情。
此人是温情的或是易怒的，是冷淡的或是热情的，心肠好或是恶毒的，都可以通过眼睛体现出来。
    (1)好性格的眼睛是什么样?    好性格的眼睛有这样一些特征：    (1)眼睛修长，并且充满慈爱的光芒。
    (2)适度清澈。
    (3)两眼水平排列，眼球不凸出也不深陷。
    (4)黑白分明，瞳孔大而亮丽，黑眼珠在上下睑中间，不露出白眼珠。
    符合这些特征的眼睛最理想，性格最好。
    (2)看眼睛知性格的重点。
    如何通过眼睛看人识人呢?主要方法有：    (1)看眼睛的大小。
    眼睛大的人，个性明朗，感受性强；眼睛小的人，个性阴险，感受性弱。
    (2)看眼光是否柔和。
    眼光柔和的人，感情深浓；眼光凶狠的人，意志坚强，为人狠毒。
    (3)看眼珠转动的快慢。
    转得快的人，有人情味，但容易受他人影响；眼珠转动迟缓的人，以自我为中心。
    (4)看两眼的排列。
    两眼排列水平者，性格坦直，生活安定；眼睛修长的人，思虑深，直觉性强，容易冲动。
    (5)看两眼之间的宽窄。
    两眼之间宽的人，乐天大方；两眼之间窄的人，悲观，但能深刻掌握事物。
    P20-21
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