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内容概要

　　《任务引领课程改革系列教材：文字录入（第2版）》是任务引领课程改革系列教材《文字录入
》的第2版，参照上海市教委组织开发和制定的《上海市中等职业教育计算机及应用专业教学标准》
编写，编写过程中参照了计算机操作员（五级）鉴定标准。
　　《任务引领课程改革系列教材：文字录入（第2版）》主要内容包括：熟练使用键盘、用五笔字
型输入法录入汉字、用多种输入法录入汉字、更上一层楼--综合录入训练以及附录。
　　本书附有《轻轻松松学五笔》光盘，可以帮助读者学习使用五笔字型输入法以及其他文字录入方
法。
本书还配套学习卡网络教学资源，使用本书封底所赠的学习卡，可获得相关资源。
　　本书适合于中等职业学校计算机及相关专业使用，也可作为计算机操作员（五级）培训以及其他
计算机培训的教学用书，还可以作为文字录入工作人员的参考用书。
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书籍目录
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章节摘录

版权页：   插图：   项目七 知己知彼，百战不殆 项目要求：比较、区分不同输入法录入汉字的差异。
 汉字录入的方法很多，如键盘输入、语音输入、手写输入，这些方法都各有优劣。
相对来说，键盘输入技术比较成熟；手写识别输入技术处于发展阶段，目前已经解决了连笔问题，还
要进一步解决词组问题；语音输入技术则处于初级阶段，因为其特殊性，除要求有相对安静的环境外
，即使将来技术再提高很多，也需要对文字中所出现的人名、地名及生僻字进行语音输入训练。
因此，最终也只能作为辅助输入手段，要想完成录入必须配合手写输入或键盘输入。
 活动一 掌握一种输入方法 活动目标 本活动需要学生着重掌握一种输入方法，同时了解它的优缺点。
 一般来讲，非专业打字人员可以选择简单的音码（用拼音方法录入），专业打字人员应选择形码（用
辨别字形的方法录入），对打字速度有要求的非专业打字人员可以采用音码或音形码。
 现在比较流行的键盘输入法有智能ABC标准输入法、微软拼音输入法、五笔字型输入法、自然码等。
用键盘输入法来录入汉字，其速度取决于录入人员对键盘和编码的熟悉程度。
据统计，智能ABC标准输入法是目前使用最广泛的输入法之一。
 活动支持 输入方法介绍（简介篇） 在中文Windows XP环境中，预装了多种中文输入方法，如微软拼
音输入法、智能ABC输入法、全拼输入法、双拼输入法和郑码输入法等。
Windows中文输入法允许每个应用程序拥有不同的录入环境，这为快速、准确地录入中文提供了便利
条件。
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编辑推荐

《任务引领课程改革系列教材:文字录入(第2版)》参照上海市教委组织开发和制定的《上海市中等职
业教育计算机及应用专业教学标准》编写，编写过程中参照了计算机操作员（五级）鉴定标准。
适合于中等职业学校计算机及相关专业使用，也可作为计算机操作员（五级）培训以及其他计算机培
训的教学用书，还可以作为文字录入工作人员的参考用书。
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