
第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

图书基本信息

书名：<<计算机应用基础>>

13位ISBN编号：9787040345810

10位ISBN编号：7040345811

出版时间：2012-6

出版时间：陈建军、黄国兴、 周南岳 高等教育出版社  (2012-06出版)

作者：黄国兴，等 编

页数：281

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

内容概要

　　《中等职业教育课程改革国家规划新教材：计算机应用基础（Windows XP+Office 2007）（第2版
）》是中等职业教育课程改革国家规划新教材，经全国中等职业教育教材审定委员会审定通过。
本教材根据教育部2009年颁布的“中等职业学校计算机应用基础教学大纲”编写，在第1版的基础上修
订而成。
本教材内容包括导论、认识计算机、操作系统使用、Internet应用、文字处理软件应用、电子表格处理
软件应用、多媒体软件应用、演示文稿软件应用。
　　本教材充分体现“做中学，做中教”的职业教育教学特色，以任务形式编排，每一任务分为“学
习准备”、“任务实施”、“讨论与练习”、“探究与合作”四大部分，中间适当插入了一些“知识
链接”和“提示”。
本教材配有针对教学大纲中职业模块而编写的综合实训教材和助学光盘，还配套教学参考书和助教光
盘，同时配套学习卡资源，可登录中等职业教育教学在线网站学习并下载资源。
　　考虑学生获得“双证”的需求，教材内容的组织参照教育部全国计算机等级考试等考纲的要求，
以方便参加有关考试的学校组织教学；本教材吸收了国际著名IT厂商微软公司近年来的先进技术及教
育资源，学生通过学习可以掌握先进的IT技术，可以选择参加微软相关认证考试。
　　本教材适合中等职业学校作为文化课教材使用。
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章节摘录

版权页：   插图：    从图3—35中可以看出，一台计算机安装了操作系统之后就可以进行一些基本的信
息处理了，如Windows XP系统中不用安装其他的任何软件，人们已经可以利用IE浏览器上网，利
用MSN与他人进行视频或语音聊天，利用WindoWs Media Player收听网络电台、点播网上的视频，利
用“写字板”编辑简单的文稿，利用“画图”程序绘制简单的图形等。
Windows操作系统自带软件有些功能十分强大，如IE、Windows MediaPlayer，有的则功能简单，如“
画图”程序、 “写字板”程序，所以往往需要再安装一些专门的应用软件来满足日常的应用。
 应用软件均有各自的应用领域，如Office和WPS用于日常的文字处理、电子表格处理和演示文稿处理
，Flash则用于制作动画，Photoshop用于处理图形图像，AutoCAD用于工程制图设计等。
某一应用软件在使用过程中生成的文件一般只能被该应用软件打开使用，如用Word 2007程序制作
的Word文档（.docx）只能用Word 2007程序打开使用，不能够在Flash中打开，反之亦然。
这涉及文件格式的问题，有兴趣的同学可以查阅相关资料。
应用软件之间往往可以通过类似于复制／粘贴这样的手段交换文件内容，通用格式的文件也往往可以
由不同的应用软件打开运行，如MP3音频文件可以在Windows Media Player中播放，也可以在超级解霸
或千千静听中播放，只要这个应用软件能识别MP3文件的格式。
 工具软件往往是为了保障用户能正常、安全地使用计算机的应用软件，如杀毒软件、系统优化工具等
；也有一些则是为了用户方便使用计算机和提高使用效率，如金山快译提供上网时网页自动翻译
，Foxmail提供电子邮件的集中分类管理等。
 所谓系统软件，一类是数据库管理系统，如Visual FoxPro，可以开发如财务管理系统等数据库信息管
理系统；另一类是用于开发应用软件的软件，如用Visual Basic可以开发住房按揭计算工具，甚至开发
操作系统的内核扩充软件。
 软件本身也都以文件的形式存放，小的软件可能仅仅是一个或几个单独的可执行文件，如C：
＼WINDOWS下的“记事本”程序“notepad.exe”；而大的软件则是由许多相关的程序组成，如Office
2007办公软件包，通常由C：Wrogram Files＼Microsoft Office＼Office12文件夹下的许多相关的文件和文
件夹组成。
 小型软件的安装比较简单，特别是绿色软件往往可以通过简单的复制即可使用，删除也较方便，只要
删除相关的文件即可。
大型软件往往需要用自带的安装和卸载程序来实现软件安装和卸载。
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编辑推荐

《中等职业教育课程改革国家规划新教材:计算机应用基础(Windows XP+Office 2007)(第2版)》根据教
育部2009年颁布的“中等职业学校计算机应用基础教学大纲”的要求编写，具有鲜明的“做中学，做
中教”职业教育教学特色。
本次修订仍然紧扣大纲，根据广大一线教师在使用第1版教材过程中反馈的使用意见，以及计算机应
用相关的新知识、新技术、新方法，调整、完善、补充了教学内容，修订后的教材更贴近学生的生活
经验，更贴近学生的认知规律，更便于教师的教学组织，从教材层面为提升计算机应用基础课程的有
效教学奠定坚实的基础。
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