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内容概要

　　《财会基础知识（非会计专业）（第2版）》是财经商贸类职业培训用书，是在第一版的基础上
修订而成的。
全书包括5个单元、17个学习主题。
其中，第1单元和第2单元主要介绍企业经营的基本知识及会计核算的基本方法；第3单元围绕企业会计
工作的基本过程，主要介绍会计核算的基本环节，包括建立账簿体系、填制会计凭证、登记账簿、编
制会计报表和获取财务信息；第4单元围绕企业经营过程发生的典型经济业务，介绍相应的会计核算
方法，包括筹资业务核算、采购业务核算、成本费用核算、销售业务核算和经营成果核算；第5单元
针对会计工作的常见事务，介绍结算业务及纳税业务的办理过程。
书后还补充介绍了企业统计基本知识。
本书配有光盘，内容包括知识讲解、综合训练、训练答案等，可供学生课后自主学习和练习。
本书配套网络教学资源，通过教材所附学习卡，可登录网站获取相关教学资源。
《财会基础知识（非会计专业）（第2版）》既可作为中等职业学校非会计专业财会基础知识课程的
教学用书，也可作为在职人员培训用书，或作为自学人员学习财会知识的读本。
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书籍目录

第1单元 基本知识1 认识企业1.1 企业的组建1.2 企业的类型1.3 企业的经营过程2 认识会计与会计工作2.1
会计2.2 会计机构2.3 会计职业第2单元 基本方法3 会计要素及会计平衡式3.1 会计要素3.2 会计平衡式4 
借贷记账法4.1 借贷记账法的概念和基本特点4.2 会计科目、账户及账户结构4.3 借贷记账法的运用5 会
计核算方法5.1 会计核算方法5.2 会计核算工作过程第3单元 基本工作过程6 建立账簿体系6.1 账簿的概
念6.2 账簿按外表形式分类6.3 账簿按用途分类6.4 账簿按所使用的账页格式分类6.5 账簿的启用规则6.6 
启用新账7 填制会计凭证7.1 会计凭证的概念和种类7.2 原始凭证的填制方法7.3 记账凭证的填制方法7.4 
会计凭证的传递、装订和保管8 登记账簿8.1 登记账簿规则8.2 账簿的登记方法8.3 错账更正的方法8.4 对
账8.5 结账9 编制会计报表9.1 会计报表的概念9.2 会计报表的编制要求9.3 资产负债表的编制9.4 利润表
的编制10 获取财务信息10.1 编制会计报表的作用10.2 直观经济信息的获取10.3 综合经济信息的获取第4
单元 典型业务的会计处理11 筹集资金业务的核算11.1 接受投资的核算11.2 借人资金的核算12 采购业务
的核算12.1 材料采购业务过程12.2 材料采购业务的核算13 成本费用的核算13.1 成本费用的构成13.2 成
本费用的核算14 销售业务的核算14.1 销售业务流程14.2 销售业务的核算15 经营成果的核算15.1 利润的
形成15.2 经营成果的核算第5单元 专项业务的办理16 资金结算业务的办理16.1 现金业务核算与管理16.2 
银行转账结算业务17 纳税业务的办理17.1 企业纳税程序17.2 增值税17.3 营业税17.4 企业所得税17.5 个人
所得税附录 企业统计基本知识一、企业统计人员主要职责二、劳动工资统计三、产值统计四、企业经
济效益统计
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