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内容概要

　　《中等职业教育课程改革规划新教材配套教学用书：计算机应用基础项目实训教程》共分七个项
目，内容涵盖了“计算机基础知识”、“操作系统使用”、“文字处理软件应用”、“电子表格处理
软件应用”、“演示文稿软件应用”、“多媒体软件应用”和“Internet网络应用”。
每个项目又包括了“预备知识”、“热身任务”、“教学项目”、“拓展任务”和“思考训练”五个
部分。
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书籍目录

项目一 购电脑，认识计算机——计算机基础知识 预备知识 热身任务 教学项目 任务一 认识计算机的硬
件 任务二 了解计算机的软件 任务三 学会主机与外部设备的连接 拓展任务 思考训练 项目二 江西是个
好地方——操作系统使用 预备知识 热身任务 教学项目 任务一 用记事本录入"江西是个好地方"文本 任
务二 系统配置实用程序Msconfig命令设置启动项 任务三 瞬间重新启动计算机或关机 任务四 快速锁定
电脑及解决登录密码丢失 任务五 使用瑞星杀毒软件 拓展任务 思考训练 项目三 长江之肺：都阳湖——
文字处理软件应用 预备知识 热身任务 教学项目 任务一 制作"长江之肺——鄱阳湖"封面 任务二制作"目
录"页 任务三 制作"鄱阳湖地理与历史"页 任务四 制作"鄱阳湖名菜"页 任务五制作"观光鄱阳湖"页 任务
六 制作"候鸟的天堂"页和游客反馈表页 拓展任务 思考训练 项目四成绩统计和分析——电子表格处理
软件应用 预备知识 热身任务 教学项目 任务一制作"学生成绩表" 任务二制作"各科成绩汇总表" 任务三
特定成绩的查询 任务四表格的装饰与美化 拓展任务 思考训练 项目五 江西风光旅游——演示文稿软件
应用 预备知识 热身任务 教学项目 任务一 制作首页和简介页 任务二 制作"匡庐奇秀甲天下——庐山"页 
任务三 制作"红色革命摇篮——井冈山"页 任务四 制作"世界自然遗产——三清山"页 任务五 制作目录页
及表格 任务六 放映与发布 拓展任务 思考训练 项目六 制作小影片"景德镇陶瓷作品欣赏"——多媒体软
件应用 预备知识 热身任务 教学项目 任务一 导入视频素材 任务二 制作"景德镇陶瓷作品欣赏"视频主体 
任务三 制作视频片头和片尾 任务四 生成3GP和MP4格式影音文件 拓展任务 思考训练 项目七 开设淘宝
网店——Internet网络应用 预备知识 热身任务 教学项目 任务一 开店前的准备工作 任务二 开设淘宝网
店 任务三 淘宝网店的维护管理 任务四 销售管理 任务五 网络咨询 拓展任务 思考训练
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章节摘录

版权页：   插图：   1.多媒体与多媒体技术 媒体在计算机信息领域中泛指一切信息载体，如文字、图像
、图形、动画、音频、视频等。
 多媒体是融合两种或两种以上媒体的一种人机交互式信息交流和传播载体。
多媒体技术是利用计算机技术将文字、图像、图形、动画、音频、视频等多种信息交互混合，以数字
化的方式集成在一起，使计算机具有表现、处理、存储多媒体信息的综合能力和交互能力，具有人机
交互的特点。
多媒体技术极大地改变了人们获取信息的方式，信息时代的人们每天都生活在多媒体技术之中，人们
用MP3听数字音乐、用数码相机拍摄数字照片、去影院看3D大片、通过互联网下载数字电影、用电子
书来阅读报纸和书籍等都变成了一种生活方式，因此，掌握一定的多媒体技术已成为现代人的时尚之
举。
 2.常用多媒体文件格式 （1）常用图片文件格式及浏览软件。
 ①JPEG是一种较常用的有损压缩方案，常用来压缩存储批量图片。
人们在相应程序中以JPG格式存储时，会被询问使用哪档图像品质来压缩，而在图形程序中打开时会
自动解压。
 ②BMP是Microsoft公司图形文件自身韵点位图格式。
BMP格式保存的图像质量不变，文件也比较大，因为要保存每个像素的信息。
 ③GIF是一种图像交换格式，可提供压缩功能，很少用于照片级图像处理工作。
在Photoshop中把对颜色数要求不高的图片变为索引色，再以GIF格式保存，使文件缩小后用更快的速
度在网上传输。
 ④PNG是网景公司开发的为支持新一代WWW标准而制定的较为新型的图形格式，它综合了JPG和GIF
格式的优点，压缩不失真并支持透明背景和渐显图像的制作，所以称它为传统GIF的替代格式。
在Web页面中，浏览器支持的格式有JPG、GIF和PNG。
 目前图片浏览软件很多，除了Windows XP自带的Windows图片和传真查看器外，还有ACDSee、豪杰
大眼睛、iSee图片专家、XnView等，图片浏览功能都很强大，并有一定的图片处理能力。
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编辑推荐

《中等职业教育课程改革规划新教材配套教学用书:计算机应用基础项目实训教程》是中等职业教育课
程改革规划新教材配套教学用书，根据教育部2009年颁布的"中等职业学校计算机应用基础教学大纲"
的要求编写。
《中等职业教育课程改革规划新教材配套教学用书:计算机应用基础项目实训教程》是职业教育"计算
机应用基础"课教材，也可作为各类计算机应用基础实训用书。
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