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内容概要

　　《全国高职高专教育规划教材：应用文写作（医学类）》是一本培养医学类专业学生应用文写作
能力的教材。
　　全书共九章，内容包括：应用文写作概论、公文基础知识、行政机关公文的写作、常用事务文书
的写作、社交礼仪文书的写作、演说类文书的写作、医护工作文书的写作、医学科技文书的写作和医
学科普文的写作。
　　书中介绍了常用应用文体的写作知识和写作方法，特别是医学应用文的写作知识和技能；每一文
种都选录了典型的例文，并附有例文评析。
例文内容贴近医疗卫生工作、贴近学生的学习生活，为医学类专业学生今后工作提供帮助。
　　《全国高职高专教育规划教材：应用文写作（医学类）》既可作为医学院校、中等卫生职业学校
的教材使用，也可作为医疗卫生行业的机关、团体和医院的工作人员应用文写作的自学读物。
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