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内容概要

　　《21世纪物流管理专业系列教材：配送管理实务》共设计了九个学习情境，每人上学习情境根据
学习内容的需要又设计了若干个学习项目，体现了高职教材的特点。
每一个学习项目开篇之前都设计了一个操作型的引导任务，开篇后的内容紧紧围绕如何完成引导任务
去展开，让学生带着问题、带着任务去学习，增强了学习的针对性、实用性和趣味性。
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章节摘录

　　（四）进货员 　　进货员的主要岗位职责有： 　　（1）了解和掌握采购商品的名称、规格、型
号、特点、产地、进价、售价行情等信息，掌握配送中心的实际状况，能根据配送中心的实际需要有
效地组织货源。
 　　（2）组织人员对进货商品进行装卸搬运。
 　　（3）到现场对进货商品进行核对验收，严格把好质量关，对不符合要求的商品坚决拒收。
 　　（4）签盖回单。
 　　（五）装卸员 　　装卸员的主要岗位职责有： 　　（1）熟悉所要装卸搬运货物的性能特点，根
据有关部门的要求，将货物装卸搬运到指定的位置，并进行合理的码放。
 　　（2）熟练掌握装卸搬运作业的相关技术，认真完成每日的装卸作业任务。
 　　（3）做好装卸搬运设备的定期检查工作，对设备出现的不良状况及时向设备维修员报告。
 　　（六）理货员 　　理货员的主要岗位职责有： 　　（1）按规定做好入库商品的验收、记账以及
出库商品的发放手续，及时搞好清仓工作，做到账账相符、账物相符。
 　　（2）熟悉和掌握库存与仓容情况，合理安排货物的存储与堆码。
 　　（3）按货物的运输方式、流向和收货地点将配送货物分类整理、分单集中，填写货物启运单。
 　　（七）仓管员 　　仓管员的主要岗位职责有： 　　（1）熟悉货物品种、规格、型号、产地及性
能，对货物标明标记，分类放置，并负责库房、货场、货区、货位的现场管理。
 　　（2）根据以往经验，或利用相关的统计技术方法，或靠计算机系统的帮助来确定最优库存水平
和最优订购量，并根据所确定的最优库存水平和最优订购量，在库存低于最优库存水平时，负责制订
配送中心最低库存量的申购计划，以确保存货中的每一种产品都能达到最优库存，做到合理库存，不
积压资金。
 　　（3）随时掌握库存动态，保证货物的及时供应，充分提高库存的周转效率。
 　　（4）随时了解和掌握库存货物的保管情况和质量状况，遇到问题要及时通知业务受理员或存货
人，并积极配合，妥善处理。
 　　（5）负责商品及库房的卫生工作，认真搞好安全管理工作，做好库区的防火、防盗，保证库存
商品的安全。
 　　（八）配送计划员 　　配送计划员的主要岗位职责有： 　　（1）按照客户需求、时间及任务量
，组织拟订出切实可行的配送计划。
 　　（2）认真分析配送计划，并根据客户的不同要求、各种车辆的特点及载重量的不同，设计既能
满足要求，又能使车辆得到充分利用，且总费用最低的配送路线。
 　　（3）合理、有效地调配与利用资源，并协助配送作业人员具体执行该计划。
 　　（九）流通加工员 　　流通加工员的主要岗位职责有： 　　（1）本着节约能源、设备、人力、
耗费的原则，根据客户配送的需要，进行合理的包装和加工。
 　　（2）根据合理运输的需要进行货物的拼装、裁剪等操作。
 　　（3）根据客户的需要进行简单的改变包装等操作，形成方便购买和使用的数量。
 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《21世纪物流管理专业系列教材：配送管理实务》不仅广泛吸收了学术界的最新研究成果，而且
还将从配送生产实践中总结出来的新技术、新方法和新经验融入教材中，并且紧跟物流配送业的发展
趋势，有较强的实用性和超前性。
作者通过到物流配送企业进行深入、细致的调研，了解了配送企业的主要职业岗位及其工作职责和典
型工作任务，以及要切实履行这些工作职责、完成典型工作任务应具备的知识和应掌握的技能。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<21世纪物流管理专业系列教材>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


