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内容概要

　　全书分为实验指导与习题集两部分。
实验指导部分共21个实验，主要包括：Windows XP操作（4个实验）、Word2003操作（6个实验）
、Excel 2003（6个实验）、演示文稿 （PowerPoint 2003）操作（2个实验）、计算机网络操作（3个实验
）。
习题集部分共6章，内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、文字处理软件Word2003、电
子表格软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPiont 2003、计算机网络与Interact基础。
各章主要题型有判断题、选择题、填空题、操作题和综合应用题。
　　《计算机应用基础实验指导与习题集（Windows XP+Office2003）（第2版）》着重计算机的基本
知识和基本能力的培养，适于初学者学习，可作为应用型本科院校、高职高专以及成人高校非计算机
专业计算机基础课程的教学辅助教材，也可供参加全国计算机等级考试（一级）、计算机操作员职业
技能鉴定的读者复习参考，还可以供各类计算机培训班和个人自学使用。
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书籍目录

第一部分  实验指导  实验1  Windows XP基本操作  实验2  Windows XP文件管理操作  实验3  应用程序的
使用  实验4  控制面板的基本操作  实验5  Word 2003文档的编辑操作  实验6  Word文档的格式设置与排
版  实验7  Word表格制作  实验8  Word图形编辑操作  实验9  Word其他功能应用  实验10  Word综合练习 
实验11  Excel 2003基本操作  实验12  Excel工作表的编辑与格式化  实验13  Excel数据表管理  实验14  Excel
图表操作  实验15  Excel综合练习(一)  实验16  Excel综合练习(二)  实验17  演示文稿的建立及幻灯片的制
作  实验18  演示文稿的动画效果  实验19  Windows XP对等网络的操作  实验20  Windows XP拨号网络的
操作  实验21  浏览器的使用第二部分  习题集  第1章  计算机基础知识  第2章  Windows XP操作系统  第3
章  文字处理软件Word 2003  第4章  电子表格软件Excel 2003  第5章  演示文稿制作软件PowerPoint 2003  
第6章  计算机网络与Internet基础附录  附录A  Excel上机操作题原始工作表  附录B  Word实验样文  附
录C  PowerPoint上机操作题素材文件参考文献
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编辑推荐

柳青、沈明主编的《计算机应用基础实验指导与习题集(Windows XP+Office2003第2版)》的主要内容包
括实验指导与习题集两部分，内容涵盖计算机的基本知识，中文WindowsXP的使用，文字处理软
件Word 2003，表处理软件Excel 2003，演示文稿制作软件PowerPoint 2003，计算机网络和Internet基础等
。
各章内容基本上独立，可根据实际情况进行选择。
根据第1版使用中发现的问题和不足，本次编写调整、重新编写了部分实验和习题。
本书着重计算机的基本知识和基本能力的培养，适于初学者学习，可作为应用型本科院校、高职高专
以及成人高校非计算机专业计算机基础课程的教材，也可供各类计算机培训班和个人自学使用。
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